OBEC VESTEC

Vnitrni smeérnice
&. 1/2011,

o postupu obce Vestec pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.

1.
Uvodni ustanoveni

. Tato Smérnice €. 1/2011 (dale jen ,Smérnice“) upravuje postup Obce Vestec pfi
zadavani vefejnych zakazek ,malého rozsahu“. Obec je vefejnym zadavatelem
dle § 2 odst. 2 pism. c) zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach v platném
znéni (dale také ,zadavatel).

. Vefejnou zakazkou malého rozsahu je zakazka dle § 7 odst. 3 v navaznosti na
§ 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach. Pokud neni
vyslovné uvedeno jinak, je dale zakon €. 137/2006 Sb. oznagovan jako ,zakon".

. Zadavatel pfi rozhodovani o tom, zda se jedna o zakazku malého rozsahu (dale
také ,zakazka“), musi dbat ustanoveni § 13 odst. 3 zakona.

. Zadavatel se pfi zadani zakazky nefidi touto Smérnici, jestlize:

a) finanéni prostiedky na jeji realizaci obdrzel formou (nevratné) dotace
a vybérové fizeni je zavazné urCeno metodickym pokynem poskytovatele
dotace (napf. metodika krajskych Regionalnich operaénich programi),

b) jestlize jsou dodavky, sluzby &i stavebni prace zadavané v rezimu nouze,
tj. v pfipadech, které nesnesou odkladu, napf. Zivelné pohromy, pfi situacich
ohroZzujicich zivoty €i zdravi osob nebo nebezpeci vzniku velkych $kod.

. Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek dle této Smérnice dodrzovat

zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace dle §6
zakona.
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6. Tato Smérnice:
(1) nezbavuje zadavatele povinnost disledné dodrzovat zakon v pfipadech, kdy

se pfi zadavacim fizeni nejedna o zakazku malého rozsahu,

(2) neur€uje zdroje a zpusob financovani zakazek malého rozsahu nebot pfi:

e poskytnuti dotace na realizaci zakazky ur€uje vysSi a zpusob jejiho
financovani poskytovatel dotace,

e pouziti vyhradné vlastnich finanénich prostfedkl je financovani zakazky
zajisténo Rozpoltem obce na dané fiskalni obdobi (pokud neni
rozpoCtovym opatifenim stanoveno jinak) a tato Smérnice z podstaty véci
neni nadfazena pravnim predpisim, podle kterych se fidi hospodareni
obce véetné financovani jejich potieb.

Zpusob zadavani zakazek malého rozsahu podle vyse predpokladané hodnoty

1/

Dodavky a sluzby stavebni prace v hodnotach bez DPH:

a)
b)

c)

2/

do vySe 100 tisic K€ zada obec zakazku pfimo, bez vybérového fizeni,

do vySe 500 tisic KE zada obec zakazku na zakladé porovnani nabidek
alespori 3 vyzvanych dodavatell, a to bez vybérového fizeni dle této
Smérnice

nad 500 tisic bude dodavatel na zakladé VYZVY dorugené vybranym
uchazeclm vybran ve vybérovém fizeni provedeném vybérovou komisi dle
této Smérnice.

Zadavatel je pri postupu dle odst. 1(c) povinen:

a)

b)

d)
e)

vyzadat si od vybraného dodavatele doloZzeni alesponn profesnich
kvalifikacnich predpokladl, ¢estné prohlaseni, Zze neni na seznamu
dodavatell se zakazem ucastnit se zadavacich fizeni nebo Ze viéi jeho
majetku neprobiha insolvenéni fizeni; posléze uvadéna tvrzeni uchazece
zkontroluje v IS VU US,

opatfit si zakladni informace o plsobeni vybraného dodavatele na pfislusném
segmentu trhu,

dbat, aby jednani s potencialnimi dodavateli méla pisemnou formu (dopis,
email, fax), posléze uvedenym se mini objednavka, jeji potvrzeni, atd.
smlouva/dohoda musi mit pisemnou formu,

ovéfit, Ze cena pInéni vybraného dodavatele je cenou v daném regionu
obvyklou,

opravnén v odtvodnénych pfipadech smluvné zajistit, aby mohl pozadovat od
dodavatele smluvni pokutu za nedodrzeni terminu, nebo kvality anebo Gplnosti
sjednaného pinéni.

.
Obecna ustanoveni

Zadavani zakazek dle ¢l. Il. odst. 1(c) této Smérnice se déje vybérovym fizenim.
Jeho ulelem je uzavieni pfislusné smlouvy mezi zadavatelem (objednatelem)
a vybranym dodavatelem; vztahy neupravené ve smlouvé se fidi prisluSnymi
ustanovenimi obchodniho zakoniku v platném znéni.
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1. Vybérovym fizenim se pro uCely této Smérnice rozumi organizaéni zajisténi
celého pribéhu vybéru dodavatele véetné Cinnosti vybérové komise a piedloZeni
navrhu Cistopisu smlouvy s vybranym dodavatelem Radé obce, viz dale.

2. Rada obce Vestec

je organem, ktery kontroluje zadavani zakazek malého rozsahu, a ktera muze

v odlvodnénych pfipadech rozhodnout, Ze:

a) zakazka malého rozsahu bude zadavana formou zjednoduseného
podlimitniho fizeni (§ 21 odst. 1f ve spojeni s §§ 25 a 38 zakona),

b) bude na zakazku malého rozsahu zaveden dynamicky nakupni systém dle
§ 93 zakona,

c) pfisludna smlouva bude uzaviena s jinym dodavatelem, nez dle hodnoceni
vybérové komise; v takovém pfipadé toto rozhodnuti Rada podrobné pisemné
zdlvodni; zdivodnéni musi byt soucasti archivace pfedmétné zakazky,

d) bude provedeno nové vybérové fizeni, jestlize vybérova komise pfi své
¢innosti tuto Smérnici porusila.

3. Rada obce Vestec schvaluje zn&ni VYZVY a rovnéZ pfislu§né smlouvy
s vybranym dodavatelem pied jejim podpisem.

4. Starosta:

a) postupem dle § 12 odst. 3 zakona zajisti uréeni vySe predpokladané hodnoty
zakazky,

b) zajisti vypracovani Vyzvy kpodani nabidek a dolozeni kvalifikaénich
pfedpokladd; soudasti VYZVY vzdy musi byt hodnotici kritérium/kritéria
a povinna smluvni ujednani, ktera uchazec¢/dodavatel musi zavazné prevzit do
svého navrhu smlouvy, popfipadé zavazné znéni celé smlouvy,

c) odpovida Radé obce za organizacni zajisténi vybérového fizeni; starosta v§ak
neodpovida za praci vybérové komise (dale jen ,komise"),

d) jmenuje Cleny vybérové komise; komise ma alespor 3 €leny, z nichZz nejméné
1 musi byt vZdy ¢len zastupitelstva obce Vestec,

e) je opravnén pisemné poveiit dalsi osobu organizaénim zajisténim zakazky
malého rozsahu v&etn& vypracovani navrhu VYZVY:; tato osoba odpovida
starostovi,

f) parafuje navrh smlouvy s vybranym dodavatelem a po jeho schvaleni Radou
obce smlouvu podepisuje jako statutarni zastupce obce, v odlvodnénych
pfipadech smlouvu podepisuje jeho zastupce dle zakona o obcich,

g) jménem zadavatele oznami hodnocenym uchazeim vybér nejvhodné&jsi
nabidky; v Oznameni uvede pofadi uchazecl a vysi nabidkovych cen,

h) zajisti archivaci vSech dokumentl tykajicich se vybérového fizeni konkrétni
zakazky.

5. Vybérova komise:

a) €len vybérové komise (komise) je jmenovan starostou obce; ¢len prevzetim
svého jmenovani piebira i povinnost zachovavat mic¢enlivost dle 75 odst. 6
zakona,

b) ¢lenové komise pfed zahajenim jeji Cinnosti podepiSi prohlaseni
0 nepodjatosti, a to pfiméfené dle § 74 odst. 7 zakona,

c) ze sveho stfedu jmenuje pfedsedu, ktery Fidi jeji Cinnost,
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d) zahaji svou Cinnost pfevzetim nabidek, dale otevira obalky s nabidkami
a kontroluje jejich uplnost, splnéni kvalifikaénich predpokladli a nasledné
posoudi navrh smlouvy dodavatele, provede hodnoceni nabidek dle
hodnoticich kritérii a stanovi pofadi hodnocenych nabidek,

e) dle potfeby mize ke svému jednani pisemné (dopis, fax, e-mail) pfizvat
zpracovatele Vyzvy nebo projektové dokumentace za ucelem poskytnuti
potiebnych odbornych informaci; komise obdobné& postupuje pfi Zadosti
o podani vysvétleni Gdajd v obsahu nabidce, které adresuje uchazedi,

f) jestlize komise nabidku uchazee zdalSiho vybérového fizeni vyradi,
neprodlené toto oznami zadavateli véetné zdlvodnéni tohoto rozhodnuti,

g) jestlize Clen komise ma pfi hlasovani o Uplnosti nabidky, o doloZeni
kvalifikacnich udajd, nebo na zplGsob hodnoceni odli$ny nazor od ostatnich, je
povinen a opravnén pisemné uvést dlivody svého stanoviska/nesouhlasu; toto
zdlGvodnéni je nedilnou souc¢asti Zpravy komise,

h) o prib&hu vybérového fizeni vypracuje ,Zpravu vybérové komise“, kterou
predseda pfeda starostovi obce véetné pisemnosti, které komise béhem své
prace ziskala nebo vypracovala; tim je prace komise ukonéena.

Iv.
Vybérové fizeni

1. Vyzva k podani nabidky a dolozZeni kvalifikaénich prfedpoklad(i bude zpracovana
pfiméfené dle obsahu Vyzvy podle zjednodudeného podlimitniho fizeni (viz § 38
zakona), pficemz:

a) budou vyzvani alespon 3 dodavatelé
b) soucasti Vyzvy bude tato vyhrada prav zadavatele:

e Obec Vestec si vyhrazuje pravo tuto zakazku kdykoli pfed podpisem
prislusné smlouvy zrusit

e uchaze¢ nema narok na Uhradu nakladi spojenych s vypracovanim
a podanim nabidky, a to ani v pfipadé jejiho zruseni

e dorucené nabidky se nevraci a zadavatel je archivuje,

e uchaze¢ doruenim nabidky sou€asné stvrzuje, ze v celém rozsahu tuto
VYZVU akceptuje véetn& podminek v ni uvedenych, jakoZ i to, Ze obsah
VYZVY mu umozZfiuje bezezbytku vypracovat nabidkovou cenu,

e u této zakazky malého rozsahu nelze pouzit pravni institut podani namitek
dle zakona

c) VYZVA pro podani nabidek na stavebni prace nad 300 tisic K& musi vzdy
obsahovat projektovou dokumentaci a polozkovy vykaz vymér.

2. Podavaji-li uchazedi nabidky na zakladé Vyzvy k podani nabidek a prokazani
kvalifikaénich predpokladd, musi Ih(ta pro jejich podani zohlednit rozsah
a povahu pfedmétu plnéni zakazky, nejméné vsak ¢ini 5 pracovnich dnd od
prevzeti VYZVY. V pfipadech dle &. Ill. odst. 1 (a, b) odvisi Ihiita na uvazeni,
pfipadné potfebach zadavatele.

3. Mistem doru€eni nabidek je Obecni Ufad Vestec, ktery je i mistem jednani
vybérové komise. DalSi udaje ohledné doruceni, zpracovani a obsahu nabidek
musi byt obsahem VYZVY, a to s pfihlédnutim k druhu vybérového fizeni.
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4. Piizvani uchazedl k otevirani a Uplnosti nabidek je na uvazeni vybérové komise.

V.
Zavérecné ustanoveni

1. Tato Smeérnice €. 1/2011 nahrazuje veSkera dosavadni ujednani o postupu Obce
Vestec pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, Ustni i pisemna.

2. Tato Smérnice ¢.1/2011 byla schvalena na Radou obce Vestec dne 7. 3. 2011
a nabyva platnosti a G€innosti dne 8. 3. 2011.

3. Plvodni smérnice €. 1/2009 timto pozbyva platnosti a G¢innosti ke dne nabyti
platnosti a uc€innosti této smérnice.

.Ve Vestcidne 7. 3. 2011

Tibor Svec
starosta
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