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Hlava .
UVODNI USTANOVENI
a1
Uvod

V zajmu ochrany Zivota, zdravi osob a ochrany majetku na izemi obce Vestec je
vybudovan jako prostiedek prevence pfed trestnou &innosti a prostfedek k zajisténi dikazi
pro organy Cinné v trestnim Fizeni obecni kamerovy dohlizeci systém (dale jen OKDS).
OKDS je vybudovén jako systém, ktery zpracovéva osobni tidaje v souladu se zak. &
101/2000Sb.

OKDS provozuje a spravuje Obecni policie Vestec jako organ obce v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfni smérnici Obce Vestec.

¢l. 2
Predmét Gpravy

Tato smérnice upravuje postup pfi zpracovani osobnich Gdaji pfi provozovani
obecniho kamerového dohlizeciho systému v podminkach obce Vestec. Upravuje postup
pfi manipulaci s osobnimi (daji zpracovanymi OKDS od doby jejich vzniku, pres jejich
uchovavani az k likvidaci.
¢l 3

Ucel

Ucelem této smérnice je stanoveni zasad pro zpracovéni osobnich Gdajl pfi
provozovani OKDS a zajidtovéni jednotného postupu pfi pfijimani a realizaci technicko-
organizacnich opatfeni k zajisténi ochrany osobnich Gdaja.
él.a

Cile

Cilem této smérnice je zejména:

(1) stanovit pravidla odpovédnosti jednotlivych osob a funkci;

(2) stanovit obsah dokumentace technicko-organiza&nich opatieni ochrany osobnich udajt v
souvislosti s provozovanim OKDS;

(3) stanovit zplsob evidence, zpracovani a pfedavani osobnich tdajo;

(4) zabranit zneufZiti osobnich Udajt neopravnénym zpracovanim, neopravnénou manipulaci, jejich
zajisténim pred zneuZitim a vzniku dal3ich $kod;

(5) stanovit zplsoby fedeni poru$eni povinnosti stanovenych touto smérnici



¢l. 5.
Plisobnost smérnice

(1) tato smérnice je zavaznd pro véechny zaméstnance zafazené do Obecni policie a pro
zaméstnance Obce Vestec, ktefi manipuluji s osobnimi ddaji v souvislosti s provozovanim QOKDS a
jeho jednotlivymi prvky.

(2) tato smérnice upravuje provozovani OKDS, ve smyslu zékona € 553/1991. Sb. o obecni policii a
netyka se jinych kamerovych systémi provozovanych Obce Vestec v souvislosti s ochranou osob a
majetku, provozovanych v objektech Obce Vestec.

¢l. 6.
Vyklad pojmt
Pro ucely tohoto zdkona se rozumi:

(1) osobnim Gdajem jakdkoliv informace tykajici se uréeného nebo uréitelného subjektu adaja.
Subjekt Udajd se povaZuje za urteny nebo urtitelny, jestlife Ize subjekt udaja pfimo ¢i nepfimo
identifikovat zejména na zakladé ¢&isla, kédu nebo jednoho & vice prvkl, specifickych pro jeho
fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturni nebo socilni identitu,

(2) citlivym ddajem osobni ddaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu,
politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi a filozofickém pfesvédceni,
odsouzeni za trestny Cin, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté subjektu udaju a geneticky Gdaj
subjektu udajg; citlivym ddajem je také biometricky Udaj, ktery umoziiuje pfimou identifikaci nebo
autentizaci subjektu Gdaja,

(3) subjektem Udaju fyzickd osoba, k niz se osobni Gdaje vztahuiji,

(4) zpracovénim osobnich Gdaji jakékoliv operace nebo soustava operaci, které sprévce nebo
zpracovatel systematicky provadéji s osobnimi Udaji, a to automatizované nebo jinymi prostiedky.
Zpracovanim osobnich udaji se rozumi zejména shromasdovani, ukladani na nosice informaci,
zpfistupfiovéni, dprava nebo pozmériovani, vyhledavani, pouzivani, pfedavani, Sifeni, zverejiovani,
uchovavani, vyména, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace,

(5) shromaZdovanim osobnich ddaji systematicky postup nebo soubor postupl, jehoi cilem je
ziskani osobnich adajil za u€elem jejich daliho uloZeni na nosi¢ informaci pro jejich okamZité nebo
pozdéjsi zpracovani,

(6)  uchovdvdnim osobnich ddaji udriovani Gdaji v takové podobé, kterd je umoZiuje dale
zpracovavat, likvidaci osobnich (idaji se rozumi fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani
nebo jejich trvalé vylouceni z dalsich zpracovani,

(7) likvidaci osobnich tdaji se rozumi fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazéni nebo
jejich trvalé vylouceni z dalSich zpracovani,

(8) spravcem kaidy subjekt, ktery uréuje Géel a prostiedky zpracovani osobnich adaj, provadi
zpracovani a odpovidd za néj. Zpracovanim osobnich tdaji muZe spravce zmocnit nebo poveérit
zpracovatele, pokud zvlastni zékon nestanovi jinak,



(9) zpracovatelem je kaZdy subjekt, ktery na zakladé zvldétniho zékona nebo povéfeni spravcem
zpracovava osobni Gdaje podle tohoto zakona.

(10) zvefejnénym osobnim (dajem osobni Gidaj zpfistupnény zejména hromadnymi sd&lovacimi
prostiedky, jinym vefejnym sdélenim nebo jako sou&ast vefejného seznamu,

(11) evidenci nebo datovym souborem osobnich Gdajt (déle jen ,datovy soubor®) jakykoliv soubor
osobnich udajd usporadany nebo zpfistupnitelny podle spole¢nych
nebo zvlastnich kritérii,

(12) prijemcem kazdy subjekt, kterému jsou osobni Udaje zpfistupnény; za pfijemce se nepovaiuje
subjekt, ktery zpracovavé osobni Uidaje podle § 3 odst. 6 pism. g),

(13) obecni kamerovym dohliZecim systémem je soustava kamerovych bodd, vybaveni
monitorovaciho pracovisté a soustava technickych zafizeni slouZicich k pfenosu mezi kamerovymi
body a monitorovacim pracovistém, provozovanym na zakladé zakona !

é.7
Zpracovani osobnich Gdajt a doba archivace

(1) Osobni udaje mohou byt zpracovévany pouze v souvislosti s Géelem provozovani MKDS, ktery
slouZi jako prostfedek prevence ochrany vefejného pofadku, osob a majetku pred pouliéni
kriminalitou a Udaje ziskané jeho provozem slouZi jako diikazni prostfedky v trestnim a
pfestupkovém Fizeni,

(2) osobni udaje se archivuji po dobu nezbytné nutnou k napInéni Géelu jejich zpracovavani, touto
dobou se rozumi 20 dni.

(3) po této dobé 20 dnii Ize osobni tidaje nadale zpracovévat pouze jako diikazni prostiedek, ktery
je soucasti spisového materidlu organ( ¢innych v trestnim Fizeni nebo spravniho orgénu v fizeni o
prestupcich a spravnich deliktech,
(4) po uplynuti archivacni doby 20-ti dnd je povinen zpracovatel osobni Gdaje likvidovat
v souladu s § 20 zdk. ¢. 101/2000Sb.
Hlava Il
PRAVA A POVINNOSTI PRI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
cl. 8

Spravce
(1) OKDS provozuje Obecni policie, spravcem OKDS je Obec Vestec, zastoupené statutarnim
organem - starostou obce, jako nejvyssi pfedstavitel OP

(2) Spravce pini tkoly ve smyslu § 5 zak. €. 101/2000Sb. o ochrané osobnich udaj
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(3) Spravce plni tyto dalsi ukoly:

a) pfijima a provadi technicko-organizacni opatfeni k zaji§téni ochrany osobnich
udaji, se zaméfenim na vyhodnocovani rizik na mozny nik citlivych
informaci a provadi opatieni k sniZovani a odstrafiovani rizik v souvislosti
s moznym Unikem citlivych informaci

b) zajistuje pravidelné Skoleni operdtord OKDS a dal3ich pracovnikl
opravnénych k praci s OKDS

¢) zajidtuje a provadi kontrolni ¢innost na Useku dodrZovani povinnosti pfi
zpracovani osobnich udajl

d) Spravce muZe povéfit plnénim Ukoll v souladu s odst. 2 a 3 tohoto ustanoveni,
vedouciho Obecni policie, toto povéfeni nezbavuje spravce odpovédnosti pole
tohoto ¢I. 8

¢l.9
Vedouci Obecni policie

(1) plni Gkoly ve smyslu § 5 zak. ¢. 101/2000Sb. o ochrané osobnich udaj
(2) vedouci OP plni tyto dalsi dkoly:

a) pfijima a provadi technicko-organiza¢ni opatfeni k zajisténi ochrany osobnich
Udajh, se zaméfenim na vyhodnocovani rizik na mozny Gnik citlivych
informaci a provadi opatfeni k sniZovéni a odstrafiovani rizik v souvislosti
s moznym unikem citlivych informaci

b) zajistuje pravidelné skoleni operatorti OKDS a dalsich pracovnikd
opravnénych k praci s OKDS a zajistuje jim metodickou pomoc

¢) zajidtuje a provadi kontrolni ¢innost na Useku dodrzovani povinnosti pfi
zpracovani osobnich Gdaju

d) provadi kontrolu provozuschopnosti OKDS a v pfipadé poruchy ¢ini opatieni
k obnoveni provozu na zakladé smluvnich podminek o servisnim zasahu

e) vhodnym zplisobem zvefejiiuje informace o provozu OKDS

f) zajistuje ochranu prav subjektu Udaja

(3) vedouci OP je oprévnén:
a) vstupovat do viech prostor, kde jsou instalovany soucasti OKDS
b) provadét kontrolu vykonu ¢innosti uZivatelll OKDS
c) pfijimat opatfeni k zajisténi ochrany zpracovéni osobnich (idaj a opatfeni ke
zvySeni bezpelnosti jejich zpracovani
d) pro odstranéni technickych zavad a nedostatki vyZzadovat na zakladé
smluvnich podminek provedeni servisu a oprav viech soucasti OKDS tak aby
byl zajistén jeho bezvadnych provoz.
e) spolupracovat s organy statni spravy a samospravy v oblasti zajiténi mistnich
zéleZitosti verejného pofadku
f) vytvarej v odlivodnénych pfipadech kopie zdznamu z OKDS na externi média
g) provadét vydej zpracovavanych osobnich tdaji spravnim organdim a orgédnim
Cinnym v trestnim Fizeni pro zajisténi dlikazu v fizeni o pfestupku, v fizeni o
spravnim deliktu a v trestnim Fizeni.
(4) opravnéni podle odst. 3 pfislui také starostovi obce
(5) starosta obce, nebo vedouci OP miZe povéfit vykonem opravnéni podle odst. 3 dalsi
zaméstnance OP



(6) v pfipadé, kdy hrozi nebezpeci z prodleni, Ize kopii zdznamu vytvofit a vydat
zaméstnancem OP bez pfedchoziho povéreni, ale vidy pfi dodrieni viech zésad
danych touto smérnici. Zaméstnanec, ktery data vydava je povinen uginit zaznam o
provedeném Ukonu a tento predat veliteli OP ihned, jakmile to okolnosti dovoli.

¢l.9
Zpracovatel
(1) Zpracovatel pini tkoly stanovené § 7 a § 8 zak. ¢. 101/2000Sb o ochrané osobnich
udaji
(2) Zpracovatele pini Gkoly na zakladé povéreni spravce OKDS

¢l. 10
Zaméstnanec obce zafazeny do Obecni policie
(operator OKDS)

(1) provédi dohled nad monitorovanymi lokalitami obce a v pfipadé zjisténi jakéhokoli
naruseni vefejného pofadku, nebo jiného protipravniho jednani pfedava informace
hlidce OP k provedeni pfisluinych opatfeni

(2) na zakladé pisemné Zadosti vydat data z OKDS spravnim organi v fizeni o prestupku,
nebo v fizeni o spravnim deliktu a orgdnim &innym v trestnim Fizeni v trestnim Fizeni.

(3) na zékladé Ustni Zadosti provést archivaci zéznamu z OKDS pro pfipady pozdéjsiho
vydani podle odst. 2

(4) zaméstnanci vedou evidenci vydavanych dat na zékladé 7adosti podle odst. 2

(5) zaméstnanci jsou dale povinni:

a) pravidelné kontrolovat instalované prvky OKDS
b) neprodlené hidsit veliteli OP jakdkoliv poskozeni jednotlivych prvk OKDS,
zjisténé zneutiti jednotlivych prvkd nebo informaci v systému
¢) v pfipadé zjisténi pfimého po3kozovéni prvkii OKDS neprodlené provést
opatreni k zajidténi ochrany prvk( OKDS, zejména okamzitym zasahem
straznikd OP, pfipadné Policie CR
d)  véstevidenci poruch a zdsah( do OKDS

¢l. 12
Externi média

(1) vytvoreni kopie zaznam{

a) vytvofit kopii zdznamu z OKDS je opravnén starosta obce, vedouci OP nebo
povéfeny zaméstnanec

b) po vytvofeni kopie zdznamu z OKDS na externi médium starosta, velitel OP
zajisti jeho distribuci v souladu s GZelem, pro ktery byla kopie vytvofena

(2)  uloZeni kopie zaznam(

a) externi média, kterd obsahuji osobni (idaje pochazejici z OKDS (zdznamy
pofizené z OKDS) je mozné ukladat pouze v ischovném objektu
(uzamykatelna skfifi, trezor, apod.) umisténé na sluzebné OP

b) s uloZenymi zaznamovymi médii mizZe déle nakladat pouze vedouci OP

(3)  vydej kopie zdznam
a) v pfipadé potieby je moZno provadét vydej (export) zpracovéva nych osobnich
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udajl spravnim organiim a orgdntim ¢innym v trestnim Fizeni pro potfeby
Fizeni o pfestupku nebo spravnim deliktu a v trestnim izeni

b) vydej zpracovévanych osobnich Gidajt organtim uvedenym v pism. a) je
provadéno na zékladé jejich pisemné #adosti a po provedeni zaznamu o vydeji
dat z OKDS a to starostou obce, vedouciho OP, nebo povéfenym
zaméstnancem OP

¢) zdznam o predani zpracovévanych osobnich Udaju musi obsahovat zavazek
pfijemce zdznamu o likvidaci osobnich udajd, jakmile uplyne ddivod pro jejich
zpracovavani

(1) Povinnost miéenlivosti

a) viichni zaméstnanci OP, ptipadné jiné osoby, které se podileji na zpracovani
osobnich Udaji a dalsi osoby, které se v rdmci pInéni zékonem stanovenych
opravnéni a povinnosti pfichazeji do styku s osobnimi (daji u spravce nebo
zpracovatele, jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o osobnich udajichao
bezpecnostnich opatfenich, jejich zverejnéni by ohrozilo zabezpeéeni
osobnich Gdajd

b) povinnost mlicenlivosti trvé i po skonéeni pracovné-pravniho vztahu, nebo
pfislusnych praci

¢) ustanovenim pism. a), b) neni dotéena povinnost micenlivosti, podle jinych
zvlastnich zakona 2

¢l. 13
Oznamovaci povinnost

OKDS nepodléha oznamovaci povinnosti Gfadu pro ochranu osobnich udaju, jelikoz
je provozovén na zakladé zvlastniho zékona; a nepodléha registraci Ufadu na ochranu
osobnich udaja.

¢l. 14
Zvefejnovani informaci

(1) Obecni policie je na zakladé § 24b odst. 2 zak. ¢. 553/1991Sb. o obecni policii,
povinna vhodnym zplisobem zvefejnit informace o zfizeni stalych automatickych
technickych systéma k pofizovéni zdaznamd.

(2) spravce nebo zpracovatel, ktery nepodléhd oznamovaci povinnosti * je povinen zajistit,
aby informace tykajici se zejména Géelu zpracoviéni, kategorii osobnich Gdaija,
kategorii subjektu udajd, kategorii pfijemcti a doby uchovani, které by byly jinak
pFistupné prostfednictvim registru vedeného Ufadem na ochranu osobnich udajl, byly
zpFistupnény a to dalkovym pFistupem nebo jinou vhodnou formou

2 zak. €. 262/2006 Sh. zakonik prace
szidk. € 353/1991 Sh. o obeeni policii
izak. €. 101/20008h. na ochranu osobnich Gdaju § 16. § 18 odst. 2

¢l. 15



Ochrana prav subjektu

Ochrana prav subjektu Gdajd se piné Fidi ustanovenim § 21 zék. ¢. 101/2000sb. na ochranu
osobnich udaji

Hlava Ill.

TECNICKO-ORGANIZACNI OPATRENI K ZAJISTENI OCHRANY OSOBNICH
UbAJU

Cl. 16
Technicko-organiza&ni opatfeni k zajisténi ochrany osobnich adaji
(1) Sprévce je povinen pfijimat technicko-organiza&ni opatfeni k zajisténi ochrany
osobnich adaji pfi provozovani OKDS
(2) Technicko-organiza&nimi opatfenimi zejména jsou:
a) systémy technické ochrany
b) reZimova opatieni
c) $koleni zaméstnanci
d) dokumentace
e) kontrolni ¢innost

¢l 17
Systémy technické ochrany

(1) veskera média s archivovanymi osobnimi Gdaji musi byt mechanicky, nebo
elektronicky zabezpeé&ena proti neopravnénému pouZiti, nebo pogkozeni

(2) za zajisténi ochrany a funkénosti mechanicky, nebo elektronicky zajisténych médii je
odpovédny vedouci OP

Cl. 18
ReZzimova opatfeni

(1) V3ichni zaméstnanci OP, ktefi manipuluji s osobnimi udaji v souvislosti
S provozovanim OKDS, jsou povinni G&inné chranit jednotlivé ¢dsti kamerovych
systémda. V pfipadé zjisténi poskozeni, nebo nebezpeci poskozeni jsou povinni
pfijmout takova opatteni, aby nedolo k dal&imu poskozovani nebo zneuzivani ¢asti
OKDS. O této skute¢nosti jsou povinni neprodlené informovat vedouciho OP

(2) Mistnost se zaznamovym zafizenimi rezimovym pracovi§tém, do kterého m4 pfistup
pouze vymezeny okruh osob, kterymi jsou starosta obce, vedouci OP, zaméstnanci OP,
osoby v doprovodu starosty nebo vedouciho OP, osoby v doprovodu zaméstnance OP po
pfedchozim souhlasu starosty, nebo vedouciho OP.

(3) Zpracovavané osobni udaje z OKDS jsou v pfipadé potfeby vydédvény spravnim
organiim a orgdnlm ¢&innym v trestnim fizeni pro ucely fizeni o pFestupku nebo
spravniho deliktu a trestniho Fizeni na zékladé jejich odiivodnéné pisemné #adosti na
zakladé zéznamu o vydavéni osobnich Udajd opravnénym zaméstnancem OP.

Likvidaci takto pfedanych zaznami provadi pfijemce osobnich tdaj.
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Cl. 19
Skoleni zaméstnancii

(1) zaméstnanci OP jsou povinni se zu&astnit £koleni k obsluze OKDS a o zplsobu a
postupech ochrany osobnich adajii v kamerovych systémech a to v rozsahu potfebném
k vykonu svych funkci
(2) Skoleni provadi vedouci OP, nebo akreditované ikolici stredisko
(3) druhy 3koleni
a) vstupni skoleni
b) opakované skoleni

¢. 20
Dokumentace
(1) Seznam dokumentace provozovaného OKDS
a) technicka dokumentace OKDS
b) provozni kniha (evidence zavad, oprav, revizi)

¢) dokumentace technicko-organizaénich opatfeni k zajisténi ochrany zpracovani
osobnich udaja
d) smérnice k zajidténi ochrany zpracovani osobnich udajt v OKDS
e) evidence pfijatych 74dosti o vydej zaznami z OKDS a vydanych zdznam( z
OKDS
(2) Vy3e uvedenou dokumentaci kromé bodu a) vede vedouci OP a povéieny
zaméstnanec OP.

Cl. 21
Kontrolni ¢innost

(1) Kontrolni ¢innost zajistuje vedouci OP, v pripadé jeho nepfitomnosti zastupce vedouciho
oP

(2) O provedené kontrole musi byt provedeny zaznam v provozni dokumentaci, kde bude
uvedena doba kontroly zjidtény stav, pfipadné opatfeni k odstranéni zjisténych
nedostatkd

(3) kontrola systému, provérka funkénosti a ovéfeni stavu systému v&etné ochrany
osobnich (daji bude provedeno nejméné jednou za dva roky

(4) na zékladé zjisténych nedostatk pfi kontrolni ¢innosti, nebo po obdrZeni upozornéni na
nedostatky v souvislosti s provozovanim OKDS, nebo ve vztahu k ochrang osobnich
udajd, je vedouci OP povinen neprodlené pfijmou odpovidajici opatfeni k odstranéni
zjisténych nedostatk

HI. IV
ZAVERECNA USTANOVENI
ZaleZitosti, které nejsou upraveny touto smérnici, se Fidi ustanovenim pfisluénych
zakond
Cl. 22

Postup pfi zjisténi neopravnéného nakladani s osobnimi udaji



(1) PFi zjisténi neopravnéného nakladani s osobnimi Udaji jakoZ i pfi zjisténi jinych
poruseni povinnosti stanovenych prislusnymi zakony *, je osoby, kter4 toto poruseni
Zjisti povinna neprodlené informovat vedouciho OP v pfipadé jeho nepfFitomnosti
zéstupce vedouciho OP

(2) Vedouci OP nebo zéstupce vedouciho OP, provede ihned odpovidajici opatfeni proti
dalSimu moZnému uniku osobnich udaji a podle vzniklé situace stanovi postup pro
reSeni situace v souladu s platnymi pravnimi predpisy®

Cl. 23
Sankce

Poruseni povinnosti stanovenych touto smérnici mise byt povaZovéno za hrubé
poruseni pracovni kazné a mbze byt postihovano podle zakoniku prace’, déle jako spravni
delikt podle zékona na ochranu osobnich udaja®, pripadné jako trestny &in®

Cl. 24
4. /) Ucinnost el
Tato smérnice nabyva l]c”:;nnosti dne ... 72014 byla schvdlena usnesenim RO ¢. 9?()/9/0 ///’y
i ZEANE ......d..:...%.:....2014.

/175/

MUDTr. Eleni Zi}&é mistostarostka Tibor Svec starosta

7 zak. & 262/2006Sh, zakonik prace

szik. ¢ 101/20008b. § 44. § 44a. § 45
N
B

ozdk. €. 40/20098b. trestni zikonik § 180 Neopravnéné nakladani s osobnimi udaji

szak. 101/2000 Sb. na ochranu osobnich udaju
o zak. ¢. 101/20008b. o ochrané osobnich udaju. zak. ¢ 40/20098b. trestni zakonik
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OBECNI
POLICIE

OBECNI POLICIE VESTEC

; Vestecka 3, Vestec, 252 42 Jesenice u Prahy,
VESTEC tel.: 313 035 500 nebo 739 156 156,

web: http://www.opvestec.cz, e-mail: info@opvestec.cz

PROTOKOL
0 pfedani osobnich udaji z OKDS

(1) Identifikace pfedavajiciho:

Nézev organu:

Pracovnik:

(Jméno, ptijmeni, os. nebo sl. &islo,)

(2) Identifikace prebirajiciho:

Nazev organu:

Pracovnik:

(Jméno, ptijmeni, 0s. nebo sl. &islo,)
Pfedavame Vam zdznam z MKDS pofizeny na

B ) e S e s nosice za Vami deklarovanym ucelem:

Na takto pofizené zdznamy z OKDS je pohlizeno Jak na zpracovani osobnich udaji
podle zék. €. 101/2000Sb. na ochranu osobnich Udajii ve znéni pozdéjsich zmén a doplnéni.

Pfebirajici se zavazuje k tomu, e po uplynuti deklarovaného Géelu zpracovani
pfedanych osobnich (daji zajisti jejich neprodlenou likvidaci (znehodnocent).

Vestec dne:

predavajici

prebirajici

(Imeno, ptijmeni, os. & opravnéné osoby, podpis) (Jméno, ptijmeni, os. & opravnené osoby, podpis
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.................................... fotodokumentaci za Vami deklarovanym ucelem:



