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VNITRNi SMERNICE &.1/2009

o postupu p¥i zaddvani veiejnych zakizek malého rozsahu obci Vestec

I.
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vetejnych zakazek ,.malého rozsahu®.

Vefejnou zakazkou se rozumi podle § 7 a § 12 odst. 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb., dodavka,
jejimz predmétem je pofizeni véci a to formou koupé, koupé na splatky nebo ndjmu véci
s pravem nasledné koupé, dale pak je provedeni stavebnich praci a snimi pfipadné
souvisejici projektovou a inzenyrskou ¢innosti a poskytnuti sluzeb vyjma dodavky véci a
stavebnich praci. Za vefejnou zakéazku je povaZovana takova zakdzka, jejiz hodnota
vychazi z vySe predpokladaného penéZniho zévazku, ktery vyplyva zplnéni vefejné
zakazky a ktery je zadavatel povinen stanovit pro uéely postupu v zadavacim fizeni pied
jeho zahdjenim. Pii stanoveni piedpokladané hodnoty je vzdy rozhodnd cena bez dané
z pfidané hodnoty. Verejnou zakiazkou malého rozsahu je vefejna zakazka realizovana
mezi zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti
dodavek ¢&i sluzeb nebo tUplné provedeni stavebnich praci, pficemz piedpokladana
hodnota nedosahne :

- v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astku 2.000 tis. K& bez DPH

- v ptipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astku 6.000 tis. K& bez DPH.

P#i zad4vani vefejnych zakazek, které nespliiuji definici vefejné zakazky malého rozsahu,
postupuje zadavatel podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Zadavatel je povinen pii zadavani vefejnych zakazek podle této smérnice dodrZovat
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace podle § 6 zakona
¢. 137/2006 Sb.

Zadavatelem vefejné zakazky podle této smérnice se rozumi obec Vestec. Ve vztazich
mezi zadavatelem a piisluSnymi uchaze¢i a dale pak dodavateli pii realizaci zadani
vyb&rového fizeni podle této smérnice a pii realizaci vefejné zakdzky zastupuje obec
Vestec starosta, (dale jen odpovédna osoba), pokud vnitini pfedpisy obce Vestec, nebo
Zastupitelstvo obce Vestec nestanovi jinak.

Zadani vefejné zakazky je mozno provést vyhradné za ptedpokladu , Ze potfebné finan¢ni
prosttedky ve vysi predpokladané hodnoty zakazky, véetné DPH v zdkonné vysi, jsou
soudasti schvileného rozpodtu obce v pfislusném roce, pokud neni zadavatelem
stanoveno jinak.

IL.
Rozdéleni verejnych zakazek malého rozsahu

Odpovédna osoba je povinna stanovit pfedpokladanou hodnotu zakézky. Pfijejim
stanoveni se fidi ustanovenim §§ 13 az 16 zakona ¢. 137/2006 Sb.



2.2. U vefejnych zakazek, jejichz piedpokladand hodnota nepiesdahne 50 tis. K& bez
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DPH, pravo zadat zakazku piislusi odpovédné osobé zadavatele. Vybérové fizeni se
nemusi provadet.

Odpovédna osoba zadavatele odpovida za to, Ze uchaze¢ jim osloveny ma dostatecné
odborné, materidlni a dalsi ptedpoklady pro Gspé$né zvladnuti zakazky v potiebné
kvalité a ve stanovené lhutée.

Odpovédna osoba zadavatele odpovidd za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou
v misté a ¢ase plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zpusobu zadéni zakazky vychéazi pak
z informaci o trhu a svych odbornych zkuSenosti.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Forma smlouvy je realizovadna vzdy,
kdyz zadavatel pozaduje deklarovat dal$i podminky realizace zakazky, které by forma
objednavky nepostihovala (zaru¢ni podminky, sankéni ujednani apod.).

Objednavku podepisuje starosta obce a v jeho nepfitomnosti pisemné€ povefeny
mistostarosta obce.

Smlouvu  podepisuje starosta obce a Vv jeho nepfitomnosti pisemné povefeny
mistostarosta obce poté, kdy odpovédna osoba zadavatele predlozi Zastupitelstvu
obce jako organu zadavatele navrh na schvaleni vybraného uchazece spolu s ndvrhem
smlouvy na nejblizsi poradé Zastupitelstva, pfipadné vefejném zasedani Zastupitelstva a
Zastupitelstvo obce jako organ zadavatele toto odsouhlasi nadpolovi¢ni vétSinou, o
Cemz je potizen zapis, pfipadné se piijme piislusné usneseni.

U vefejnych zakazek, jejichz ptedpokladana hodnota ptesdhne 50 tis. K¢ bez DPH
a zaroven neptesdhne 300 tis. K& bez DPH, rozhoduje o dodavateli Zastupitelstvo obce
Vestec na vefejném zasedani, a to bez vyhlaSeni vybérového fizeni.

Odsouhlaseni musi byt uvedeno v usneseni Zastupitelstva obce. S dodavatelem musi byt
uzaviena fadnd smlouva.

Pokud hodl4 obec na financovani vefejné zakazky ziskat dotaci, bude na dodavatele
provedeno vybérové Fizeni dle dispozic dotaniho titulu, i kdyz pfedpokladana hodnota
zakazky nepiesahne 100 tis. K&. V piipadé€, Ze bylo u vetejné zakazky s predpokladanou
hodnotou mezi 50 — 100 tis. K& bez DPH provedeno vybérové fizeni dle ¢LIL., odst. 2.4.
této smérnice, nebo dle dispozic dotaéniho titulu, neni odsouhlaseni Zastupitelstvem obce
vyzZadovano.

U vetejnych zakazek, jejichZ predpokladand hodnota presdhne 300 tis. K& bez DPH a
zédroveti neptesdhne 1200 tis. KE bez DPH, vyzve zadavatel (Ustné, pisemné,
telefonicky, faxem, pfipadné e-mailem) nejméné 3 zdjemce k podani cenové nabidky.
Soucasti vyzvy bude rovnéz informace o zpusobu a dob& pieddni zadavaci
dokumentace. Pfilohou zadavaci dokumentace muze byt ndvrh smlouvy o dilo. Lhiita
pro zpracovani cenové nabidky nesmi byt krat$i nez 7 kalendainich dna. Cenova
nabidka musi v pfilohdch obsahovat vyplnény navrh smlouvy o dilo, doklad o odborné
kvalifikaci uchazefe, Zivnostensky list, pfipadné vypis z rejstiiku pravnickych
osob a Cestné prohlaSeni o zakladnich  kvalifika¢nich predpokladech. Doklady
mohou byt piedlozeny formou neovétenych kopii.

Komise pro otevirani obéalek a vybér uchazete musi mit minimalné€ 3 ¢leny, pfiemz
¢lenové mohou byt zastoupeni v obou komisich. O vysledku vybérového fizeni bude
sepsan zapis a uchaze¢i budou o vysledku neprodlené pisemné informovani.

Odpovédna osoba zadavatele na zakladé zapisu z vybérového fizeni zpracuje a predlozi
Zastupitelstvu obce jako organu zadavatele navrh na schvédleni vybraného uchazece.



Odsouhlaseni musi byt uvedeno v usneseni Zastupitelstva. S vybranym uchazeem musi
byt uzaviena fadna smlouva.

2.5. U vefejnych zakézek, jejichz predpokladana hodnota piesdhne 1200 tis. K¢ bez DPH,
a zaroven nepresdhne ¢astku 2,000.000,- K& bez DPH v zdkonné vysi u dodavek a
sluzeb, a &astku 6,000.000,- K& bez DPH v zakonné vysi u stavebnich praci, budou
provedena uz§i vyb&rova Fizeni dle nasledného ¢l. II1., odst. 3.1.

I11.
Zadavaci Fizeni

3.1.Zadavaci fizeni se fidi podminkami danymi pro uz$i fizeni. To znamena, Ze
zadavatel pisemné vyzve k podani nabidek nejméné 5 zajemct.
Pisemna vyzva k podani nabidek obsahuje :
a) identifika¢ni udaje zadavatele
b) informace o druhu a pfedmétu vetejné-obecni zakazky
¢) zadavaci dokumentaci nebo podminky piistupu ¢i poskytnuti zadédvaci dokumentace
d) Ihtitu a misto pro podani nabidek
e) pozadavky na prokdzani splnéni kvalifikace, pokud nejsou uvedeny v zadavaci
dokumentaci
f) udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadévaci dokumentaci

3.2.Lhity v zaddvacim Fizeni uréené zadavatelem musi byt stanoveny s ohledem na predmét
vetejné zakazky.
Lhuta pro doruéeni zadosti o G¢ast v uzsim fizeni nesmi byt kratsi nez 10 dnt.
Lhuta pro podani nabidky nesmi byt krat$i nez 15 dnt.
Zadavaci lhita je lhita, po kterou jsou uchaze¢i svymi nabidkami vazani. Zadavaci lhitu
stanovi zadavatel.

3.3.Zadavaci dokumentace je soubor dokumentd, udaji, pozadavki a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky. Za spravnost a uplnost zadévaci dokumentace odpovidéa zadavatel - odpovédna
osoba.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat :

a) obchodni podminky, v¢etné platebnich podminek, piipadné¢ téZ objektivnich
podminek, za nichZ je mozné prekrocit vysi nabidkové ceny,

b) technické podminky, je-li to odivodnéno pfedmétem zakazky. V pfipadé zakazky na
stavebni prace se technickymi podminkami rozumi souhrn v$ech technickych popist,
které vymezuji pozadované technické charakteristiky a pozadavky na stavebni prace, a
souasné¢ dodavky a sluzby souvisejici stémito stavebnimi pracemi, jejichz
prostfednictvim je pfedmét vefejné zakazky na stavebni prace popsan jednoznacné a
objektivné zplisobem vyjadiujicim G¢el pouziti zamysleny zadavatelem. Krome toho
musi zaddvaci dokumentace vefejné-obecni zakazky na stavebni prace obsahovat
projektovou dokumentaci stavby nebo jinou dokumentaci podle platného stavebniho
zakona, zpracovanou do podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky. To znamena



c)
d)

e)

soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér, piipadné v elektronické
podobg,

pozadavky na varianty nabidek, pokud jsou zadavatelem pfipustény,

pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny,

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky,

zptsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii a jiné pozadavky zadavatele na
plnéni vefejné zakazky.

Vyzva k podani nabidek

Odpovédna osoba zajisti zvefejnéni vyzvy k podani nabidek na ufedni desce (vCetné
elektronické ufedni desky), a to po dobu minimalné¢ 10 kalendainich dnid pfed stanovenym
terminem pro ukon¢eni podavani nabidek. Rovnéz je mozno vyzvu zvefejnit jinym zptsobem
(napf. denni tisk, obecni asopis, infoservis, rozhlas, atd.)

1.

V.

Pozadavky zadavatele

Kvalifikace — zdkladni kvalifikaéni pfedpoklady spliiuje uchazec:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoZ skutkova podstata ma pfimou,
¢i nepfimou souvislost sjeho podnikanim. Jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku spliiovat statutarni organ, nebo kazdy ¢len statutarniho organu,

ktery nenaplnit skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni.

na jehoz majetek neni prohlaSen konkurz nebo ndvrh na prohlaseni konkurzu nebyl
zamitnut pro nedostatek majetku uchaze¢e nebo vii¢i némuz neni povoleno vyrovnani
nebo zavedena nucend sprava podle zvlastnich pravnich predpist,

ktery neni v likvidaci,

ktery nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky,

ktery nemd nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném zdravotnim pojisténi,

Uchaze¢ prokazuje splnéni zékladnich kvalifika¢nich pfedpokladi ¢estnym prohlasenim,
piipadné predloZenim potvrzeni pfisluiného Gfadu (pism. a) az f)), pficemZ nesmé&ji byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano plnéni kvalifikace, starsi 90 kalendainich
dnt.

Kvalifikace — profesni kvalifika¢ni pfedpoklady splituje uchazec, ktery predloZi :

a)
b)

vypis zobchodniho rejstifku, pokud je vném zapsidn, ¢i vypis zjiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisii v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské
opravnéni ¢i licenci,



¢) doklad vydany profesni samospravnou komorou ¢&i jinou profesni organizaci
prokazujici jeho ¢lenstvi v této komotfe ¢i jiné organizaci, je-li takové Clenstvi
nezbytné pro plnéni vetejné zakazky na sluzby podle zvlastnich pravnich piedpisu,

d) doklad osv&dCujici odbornou zpusobilost dodavatele nebo osoby, jejimZ
prostiednictvim odbornou zpusobilost zabezpecuje, je-li pro plnéni vefejné zakazky
nezbytna podle zvlastnich pravnich predpisi.

3. Ekonomické a finanéni kvalifikaéni pfedpoklady mohou byt pozadovany ve zvlasté

odtvodnénych piipadech na zadost Zastupitelstva obce Vestec v nasledujicim rozsahu :

a) pojistnou smlouvu, jejiz pfedmétem je pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
dodavatelem tieti osob€,

b) posledni zpracovanou rozvahu podle zvlastnich pravnich ptedpist, nebo ur€itou Cast
takové rozvahy, nebo

c) udaj o celkovém obratu dodavatele (uchazee) zjistény podle zvlaStnich pravnich
predpisii a to vrozsahu poZadovanych dokladi a informaci na zékladé¢ vyzvy
zadavatele.

4, Technické kvalifika¢ni ptedpoklady mohou byt poZadovany v nasledujicim rozsahu :
a) seznam vyznamnych dodévek, sluZeb, stavebnich praci realizovanych dodavatelem
(uchazetem) v poslednich nejméné 3 letech suvedenim jejich rozsahu a dile pak
s osvéd&enim objednateld o fadném plnéni. Toto osvédéeni mlze zahrnovat cenu,
dobu a misto provadéni dodavky, sluzby, stavebnich praci,
b) seznam techniki ¢i technickych utvart, jez se budou podilet na plnéni zakazky,
c) osvédéeni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich pracovniki.

5. Jistota — zadavatel miZe u vefejné zakazky v oznameni pozadovat, aby uchazeCi
k zajisténi svych povinnosti vyplyvajicich z G¢asti v zadavacim Fizeni poskytli jistotu.
stanovi zadavatel v absolutni ¢astce ve vysi do 2 % piedpokladané hodnoty vefejné
zakéazky. Jistotu poskytne uchaze¢ formou bankovni zaruky. Podminky uvolnéni jistoty
fesi § 67 zakona o vefejnych zakazkach ¢. 137/2006 Sb..

VI.
Nabidka

Obsah nabidky

Predpokladem zadani vefejné zakazky uchaze¢i je podani nabidky.V nabidce musi byt
uvedeny identifika¢ni Gdaje uchazece. Nabidka obsahuje navrh smlouvy podepsany osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece a prohlaseni podepsané osobou opravnénou jednat
jménem C¢i za uchazeCe, z n€hoZ vyplyva, Ze je uchaze¢ vazan celym obsahem nabidky po
celou dobu béhu zadavaci lhaty. Soucasti nabidky jsou rovnéz dal$i dokumenty pozadované
touto smérnici & zadavatelem. Soucasti nabidky jsou rovnéz dokumenty a informace
prokazujici splnéni kvalifikace.

Podani nabidky
Uchaze¢ mize podat pouze jednu nabidku. Nabidka obsahujici varianty se povazuje za jednu

nabidku. Uchazeg, ktery poda nabidku nemuze byt soucasné subdodavatelem jiného uchazece
v tomtéz zadavacim fizeni.



Nabidky se podéavaji v pisemné formé. Uchaze¢ podava nabidku ve stanovené lhiité. Nabidka
musi byt podédna v fiddné uzaviené obélce oznaCené nazvem zakazky, na které musi byt
uvedena adresa, na niz je mozné zaslat oznameni.

Zadavatel eviduje podané nabidky s uvedenim pofadového ¢isla, data a ¢asu jejich doruceni.

Otevirani obalek

Pro otevirani obalek snabidkami stanovi zadavatel nejméné tficlennou komisi. Clenové
komise jsou povinni zachovavat mléenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli
v souvislosti se svou ucasti v komisi. Je pFipustné, aby funkci komise pro otevirani obalek s
nabidkami plnila hodnotici komise. Obéalka nesmi byt oteviena pfed uplynutim lhity pro
podani nabidek. Nabidky podané po uplynuti lhiity pro podani nabidek, komise neotevira.
Zadavatel bezodkladné vyrozumi uchazete o tom, Ze jeho nabidka byla poddna po uplynuti
lhiity pro podani nabidek.

Otevirani obalek se maji pravo G¢astnit uchazedi, jejichz nabidky byly zadavateli doruCeny ve
lhtit¢ pro podani nabidek a dalsi osoby, o nichz tak stanovi zadavatel. Zadavatel mulze
pozadovat po pfitomnych uchazegich, aby svoji ucast pfi otevirani obalek stvrdili podpisem
v listin¢ pfitomnych uchazecu.

Komise otevira obalky postupné podle pofadového ¢isla a kontroluje Uplnost nabidky. Po
provedeni kontroly tplnosti kazdé nabidky sdéli komise pfitomnym uchaze¢im identifikacni
idaje uchazete a informaci o tom, zda nabidka spliiuje vSechny pozadavky z hlediska
kompletnosti. Jestlize komise zjisti, Ze nabidka neni uplnd, nabidku vyfadi. Zadavatel
bezodkladné vyloui uchazele, jehoz nabidka byla komisi vyfazena z ucasti v zaddvacim
fizeni. Vylou¢eni uchazede, vetné divodu, zadavatel bezodkladn€ pisemné oznami uchazeci.
O otevirani obalek ¢i nabidek sepisuje komise protokol o otevirani obéalek. U kazda nabidky
uvede komise udaje sdélované pfitomnym uchaze¢tm. Protokol o otevirani obalek podepisuji
vsichni pfitomni €lenové komise. Soucasti protokolu je i prohlaseni ¢lenti komise o
nepodjatosti k uchaze¢tim a vefejné zakéazce. Protokol o otevirani obédlek se po pfipojeni
listiny pfitomnych uchazeci ptiklada k seznamu nabidek. Zadavatel umozZni uchaze¢lim na
jejich zadost nahlédnout do protokolu o otevirani obalek.

Hodnotici komise

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel hodnotici komisi. Hodnotici komise
musi mit alesponi 5 ¢lend, piiCemz alespoii 2 Elenové maji pfislusnou odbornost ve vztahu
k predmétu zakazky. Soudasné se jmenovanim ¢&lenti hodnotici komise jmenuje zadavatel 2
nahradniky hodnotici komise.

Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k vefejné zakdzce a k uchaze¢im podjati.
Svoji nepodjatost potvrzuji &lenové komise podpisem na protokolu o hodnoceni nabidek.
Hodnotici komise voli ze svych ¢lenii na svém prvnim jednani, které svolava zadavatel
ptedsedu a mistopiedsedu.

Jednani komise se mohou zucastnit téZ jiné osoby, které urCi zadavatel nebo hodnotici
komise.

O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol, ktery podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové
hodnotici komise. Zastava-li ¢len hodnotici komise odchylny nazor od nazoru vétsiny, uvede
se do protokolu o jednani tento odlisny nézor s odtivodnénim.

Clenové hodnotici komise jsou povinni zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o nichz se
dozve&d€li v souvislosti se svoji G¢asti v hodnotici komisi. To plati obdobné i pro jiné osoby,
které byly na jednani ptizvany zadavatelem nebo hodnotici komisi.




Posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnotici komise posoudi nabidky uchaze¢i z hlediska splnéni zédkonnych pozadavki a
pozadavkd zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach. Nabidky, které tyto pozadavky
nespliiuji, musi byt vyfazeny. Hodnotici komise mize pro posouzeni nabidek vyuZit pfizvané
poradce, ktefi viak nesmi byt ve vztahu k k zakdzce a k uchaze¢tim podjati; o tom je pfizvany
poradce povinen uinit prohlaSeni. Hodnotici komise miZe v pfipadé nejasnosti pozadat
uchazede o pisemné vysvétleni nabidky. Hodnotici komise pak miize nabidku vyfadit, pokud
uchaze¢ nedorudi pisemné vysvétleni ve 1huté tiech pracovnich dnt ode dne doruceni zadosti
o vysvétleni nabidky, nestanovi-li hodnotici komise lhutu delsi. Uchazece, jehoz nabidka byla
pii posouzeni hodnotici komisi vyfazena, vylou¢i zadavatel bezodkladné z casti v zadavacim
fizeni. Vylouceni uchazece v&etné diivodi zadavatel uchaze¢i bezodkladné pisemné oznami.

Hodnotici kritéria

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vetejné zakéazky je :

a) ekonomicka vyhodnost nabidky,

b) nejnizsi nabidkova cena.

Zékladnim hodnoticim kritériem v soutéZnim dialogu je pouze ekonomickd vyhodnost
nabidky.

Pokud zadavatel zvoli jako zékladni hodnotici kritérium ekonomickou vyhodnost nabidky,
stanovi vzdy dal$i dil¢i hodnotici kritéria, ktera se vztahuji k nabizenému plnéni zakézky a
mohou jimi byt vedle nabidkové ceny zejména kvalita, technickd uroven nabizeného plnéni,
estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni prostiedi, provozni
naklady, navratnost naklada, zaruky, platebni podminky,zabezpeceni dodavek, atd.

Je-li zdkladnim hodnoticim kritériem ekonomickd vyhodnost nabidky, musi zadavatel
jednotlivym dil¢im hodnoticim kritériem stanovit véhu, kterou vyjadii v procentech.
Stanovend vaha miiZe byt u jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii shodna. Zadavatel uvede
dil¢i hodnotici kritéria a jejich vahu v oznameni, ¢i vyzvé o zahdjeni zadavaciho fizeni nebo
v zadavaci dokumentaci. P¥ipadné je mozné uvést dil&i hodnotici kritéria v sestupném poiadi
podle vyznamu, ktery jim zadavatel pfisuzuje.

Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritériich uvedenych
v dokumentech. Je-li zdkladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je
hodnotici komise povinna hodnotit nabidky a stanovit jejich pofadi podle jednotlivych dil¢ich
kritérii a jejich vah. Pfi hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji vySe bez dané z pfidané
hodnoty, nestanovi-li zadavatel v zadévacich podminkéach jinak. Pokud zadavatel stanovil
diléi hodnotici kritéria v sestupném potadi podle vyznamu, je hodnotici komise povinna
hodnotit nabidky podle dil¢ich hodnoticich kritérii a v protokolu o posouzeni a hodnoceni
nabidek odivodnit pfifazeni konkrétnich hodnot u kazdého dil¢iho hodnoticiho kritéria
jednotlivé nabidky.

tvwr

poradi nabidek podle vySe nabidkové ceny.
Hodnotici komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze
jednoho uchazece.

Zpréava o posouzeni a hodnoceni nabidek

O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise pisemnou zpravu, kterd obsahuje
seznam posouzenych nabidek, seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze zadavaciho
fizeni vyfazeny spolu s uvedenim divodu, popis zpisobu hodnoceni zbyvajicich nabidek




s odivodnénim, vysledek hodnoceni nabidek, Gdaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny
v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii a iidaj o slozeni hodnotici komise.

Zpravu podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise, ktefi se zucastnili jednani hodnotici
komise, na némz bylo hodnoceni nabidek provedeno.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky
Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky toho uchazece, jehoz nabidka byla podle
hodnoticich kritérii vyhodnocena jako ekonomicky nevyhodnéjsi, nebo nabidka s nejnizsi
nabidkovou cenou.
Zadavatel odeSle oznameni o vyb&ru nejvhodné&jsi nabidky do 5-ti pracovnich dni po
rozhodnuti v§em uchazectim, ktefi nebyli vylouceni z Gcasti v zaddvacim fizeni.
Zadavatel v oznameni uvede :

- identifika¢ni udaje uchazeci, jejichz nabidka byla hodnocena,

- vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude ziejmé potadi nabidek.

VIIL.

Smlouva

Zadavatel miiZze uzaviit smlouvu s uchazeCem, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi
aZ po uplynuti lhity ( podani namitky do 15-ti dni ode dne dorueni oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky zakazky) pro podani namitek a to nejpozdéji do 15-ti dnti.

Odmitne-li vybrany G¢astnik uzaviit se zadavatelem smlouvu, nebo neposkytne potiebnou a
fadnou soucinnost, aby smlouva mohla byt v fadné lhité uzaviena, muize uzaviit zadavatel
smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Uchaze¢ druhy v pofadi, se
kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen poskytnout zadavateli soucinnost potiebnou
k uzavieni smlouvy ve 1hiité 15 dni ode dne doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

Zadavatel pisemné oznami bez zbyteéného prodleni informaci o uzavieni smlouvy uchazeci,
s nimz bylo mozné smlouvu uzaviit.

VIII.
ZruSeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel zru$i bez zbyte¢ného odkladu zadavaci fizeni, pokud :

- nebyly ve stanovené lhuté podany zadné nabidky, Zadosti o ucast, ¢i potvrzeni
z4jmu o ucast,

- byly z Gcasti v zadavacim fizeni vylouceni vSichni dodavatelé (uchazeci),

- nebyla uzaviena smlouva s uchazetem v pofadi, s nimz bylo mozné smlouvu
uzaviit,

- odpadly divody pro pokracovani v zaddvacim fizeni v disledku podstatné
zmény okolnosti, které nastaly v dobé od zahdjeni zadavaciho fizeni a které
zadavatel s pfihlédnutim ke vSem okolnostem nemohl pfedvidat a ani je
nezpusobil,



- v prib&hu zadavaciho Fizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, pro
které nelze na zadavateli poZadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval.
Zadavatel je opravnén zrusit toto zjednodusené fizeni do doby pied uzavienim smlouvy.

IX.
Zvlastni ustanoveni

9/1 V piipadé nepredvidanych udalosti, kdy se jednd o ohroZeni Zivota a zdravi, vyraznych
Skod na majetku, ekologickych havarii, atd., a kdy feSeni k odstranéni, ¢i zabranéni
uvedenych nebezpeci nesnese odkladu, je mozné postupovat dle odstavee 2.3. ¢l. IL. této
smérnice, pfi¢emz horni hranice limitu vynaloZenych nakladi vedoucich k odstranéni
uvedenych nebezpedi, je stanovena do vyse 2 000 tis. K& bez DPH.

X.
Ostatni ustanoveni

10.1. Tato smérnice je zavazna pro piisluSné organizacni slozky obce Vestec.
10.2. O vyjimku z této smérnice Zada odpovédna osoba pied u¢inénim vyzvy k podani
nabidek, ¢i pied vystavenim objednavky. Vyjimka musi byt zdivodnéna. Vyjimku
z této smérnice schvaluje Zastupitelstvo obce.
10.3. Odpovédna osoba zodpovidd za Fadné uschovani vsech dokumentl souvisejicich
s danym Zadéavacim Fizenim v souladu se Spisovym a skarta¢nim fadem obce Vestec.
10.4. Po dokon¢eni vefejné zakazky na stavebni prace, sepiSe odpovédnd osoba se
zhotovitelem protokol o piedani a prevzeti dila, ve kterém musi byt mj. uvedeny tyto
udaje :
- pocatek a konec zaru¢ni doby korespondujici se smlouvou o dilo
- nedodélky, popiipadé vady dila s uvedenim terminu, do kdy budou odstranény,
nebo véta, ze dilo nevykazuje Zadné zjevné vady a nedodélky.

XI.
Zavérecné ustanoveni

11.1. Pivodni vnitfni smérnice o postupu pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
obci Vestec €. 1/2008 ucinné od 1.1.2008 pozbyva platnosti a uc¢innosti ke dni schvaleni
této smérnice.

11.2. Smérnice byla schvéilena na vefejném zasedani Zastupitelstva obce Vestec dne
30.3.2009, a nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1.4.2009 g
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