Vokounova Katerina - Obec Vestec

od: Vokounova Katerina - Obec Vestec <katerina.vokounova@vestec.cz>

Odeslano: ttery 17. prosince 2024 17:06

Komu:

Predmét: RE: Z&dost o poskytnuti informace podle zakona 106/1999 Sb. - odpovéd’

Prilohy: odpovéd' 54_pfiloha bod 1.pdf; odpovéd’ 54_pfiloha bod 2.pdf; odpovéd’ 54_pfiloha

bod 3.pdf; odpovéd 54_pfiloha bod 4.pdf

VéZena pani

v ndvaznosti na Vaséi Z4dost o informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisti, ze dne 30. 10. 2024 ¢.j. 04310/2024/0U (viz nasledujici e-mail), stiznost na nevyfizeni Zadosti ze
dne 20. 11. 2024 ¢&.j. 04526/2024/0U, Vam poskytujeme nasledujici informace:

Ad 1) Oznameni adresované OZP MU Cernosice

Ozndmeni o vypusténi centréini retencni nadrZe Vestec, jejim vycisténi od sedimentd, a zplsobu likvidace/uloZeni
sedimentt bylo zaslano e-mailem pfislusnému orgadnu ochrany Zivotniho prostfedi. Doklad o projednani s daldimi
orgdny statni spravy k této véci neni k dispozici, nebot nebyl poZadovén. Kopii ozndmeni pfikladame v pfiloze.

Ad 2) Projektova dokumentace meandri OlSanského potoka a objednavka na PD

Projektova dokumentace ke dni Vadeho dotazu neni zatim k dispozici, protoZe na jejim zpracovéani se stéle pracuje.
Objedndavka na vypracovani projektové dokumentace je viak dostupné a zasiléme ji v piiloze. Jakmile bude
projektova dokumentace dokoncena, bude mozné ji na zakladé Vasi nové Zzadosti poskytnout.

Ad 3) Vytez/schéma/situaéni nihled z projektové dokumentace zasitovani pro Lidl a bytové domy

V pfiloze Vém zasiléme scan pfilohy smlouvy z 19. dubna 2023, ktery obsahuje situacni ndhled k zasitovéni na
katastru obce Vestec. Tento vyfez odpovida poZadovanému schématu a reflektuje stav k uvedené smlouvé.

Ad 4) Smérnice pro spravu a evidenci majetku

Platnd smérnice obce Vestec pro spravu a evidenci majetku, ktera uréuje postupy pfii pofizeni majetku, jeho evidenci
v Géetnictvi a jeho vyFazeni z evidence, je priloZena k této odpovédi.

Poznamka k poskytnuti informaci:

Viechny poZadované pfilohy, které jsou aktudlné k dispozici, byly pe€livé pfiloZeny a upraveny tak, aby spifiovaly
viechny legislativni poZadavky na ochranu citlivych a diivérnych Gdaji. V pfipadé dalsich dotazli nds nevahejte
kontaktovat.

Dékujeme za Vas zdjem o sprévu obce

S pozdravem,
René Tima
Mistostarosta

ing. Katefina Vokounova

tajemnice

(povéFena vyfizovanim Zadosti dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim)
tel.: 313 035506

mob.; 724 090 907

| Obec Vestec

= Vesteckd 3, 252 50 Vestec

(<) kAN tel.: 313 035501

7 e-mail: podatelna@vestec.cz, http://www.vestec.cz

¥4 Obecni tifad Vestec

3 Vesteckd 3, 252 50 Vestec

!é tel.: 313 035 501

e-mail: podatelna@vestec.cz, http://www.vestec.cz
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Froin: B
Sent: Wednesday, October 30, 2024 7:20 PM

To: podatelna@vestec.cz
Subject: Zadost o poskytnuti informace podie zakona 106/1999 Sb.

Dobry den,
dle domluvy na jednani na OU dne 30.10. 2024 bych rada poZ4dala o:

e oznAmeni, adresované OZP MU Cemnogice o vypusténi centralni RN Vestec, o jejim vy¢i§téni od
sedimentu, v&. zpiisobu likvidace/uloZeni sedimentii, pfipadné doklad o projednén{ s dal3imi orgéany
st. spravy

e PD meandry Olgankého potoka + objednévka na PD v&. nacenéni relizace- pfipadné odkaz na
zvefejnénou informaci

o vytez/schéma/situatni ndhled z PD zasitovani Lidl+ bytové domy k.0 Kunratice-JTH Group, viz
p¥iloha ke smlouvé, ptipadng jejimu dodatku na webu obce, https://vestec.cz/wp-
content/uploads/2023/08/smlouva-2023_04_19.pdf

« smérnice pro spravu a evidenci majetku, kterd uréuje postupy pfi potizeni majetku, jeho evidenci v
udetnictvi a jeho vyfazeni z evidence

Lze zaslat e-mailem

S pozdravem



' OBEC VESTEC

* Vestecka 3, 252 50 Vestec

Méstsky Grad Cernosice
Odbor zivotniho prostredi
Oddéleni vodniho hospodaristvi
Podskalska 19

120 00 Praha 2

Nase znacka: 02318/2024/0U

Vyfizuje: Ing. Katefina Vokounova, tajemnice
Tel. +420 313 035 506

E-mail: tajemnik@vestec.cz

Datum: 07. 08. 2024

Oznameni praci reten¢ni nadrz Vestec

Obec Vestec, IC 00507644, Vestecka 3, 252 50 Vestec, oznamuje, Ze z divodu planované
revitalizace retenéni nadrze na Ol§anském potoce pod COV v obci Vestec doslo v minulych
dnech ke sniZeni hladiny vody v retenéni nadrzi.

V nasledujicich tydnech probéhne sondaz, kterd uréi mocnost a hustotu sedimentu.
Na zékladé vysledk(i této sondaZe bude hledano idealni feSeni pro odtéZeni sedimentu
z retenéni nadrze.

_ W{@'
Ing. Katefina Vokounova
tajemnice

OBEC VESTEC

iICO: 00507644
Vestecka 3
252 50 Vestec
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%1 A | OBEC VESTEC
7, M| Vestecka 3, 252 50 Vestec
ICO: 00507644

OBJEDNAVKA 2023/11/29

Udaje o objednavce:

Dodavatel:

doc. Ing. Klara Salzmann, Ph.D.
Chynin 17

33564 Cizkov u Blovic

IC: 73728179

Datum vystaveni:
22.11.2023

Text objednavky:
Objednavame u Vas studii vodnich pomérl v obci Vestec dle cenové nabidky ze dne

11.10.2023.
Dodani do 30.11.2024.

Celkova cena bez DPH 150.000,- CZK.

Vztah k rozpoctu:

Paragraf:
2341
PoloZka:
6119 Studie vodnich pomérti v obci

Podpisy:
Objednavku zpracoval dne: 22.11.2023 Podpis/ ,

Eva Stépankova

Spravce rozpoétu dne: 22.11.2023
Ing. Katefina Vokounova

Objednavku schvalil dne: 22.11.2023
Ing. Jifi Rizek

c VESTEC

|EO: 00607844

Vested!
gz BO Vest©
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LEGENDA:

PARCELY DOTCENE STAVBOU

NAVRZENA TLAKOVA SPLASKOVA KANALIZACE - RAD

NAVRZENA GRAVITAGNI SPLASKOVA KANALIZACE - STOKA

NAVRZENA TLAKOVA SPLASKOVA KANALIZACE - PRIPOJKA

NAVRZENA GRAVITACNI SPLASKOVA KANALIZACE - PRIPOJKA

NAVRZENY OBJEKT GERPACI STANICE
NAVRZENY VODOVOD - RAD
NAVRZENY VODOVOD - PRIPOJKA

OCHRANNE PASMO -1,5m

Ing.Tomas Hocke

g |

ul.

Mouliko

150 00 Praha
telefon: +420

skd finost ve stavebaiot | hocke @ hockerg
| zoPRAHAS | IG:T0542
INVESTOR: JTH GROUP, a.s., IG-27339734, KRUPSKA 33/20, 415 01 TEPLICE

MISTO STAVBY: | PRAHA - KUNRATICE A VESTEC U PRAHY STUPEN F

PROJEKTANT: | ING. TOMAS HOCKE Hocke 1. | DATUM:
NAZEV AKCE: . L MERITKO:
ZASITOVANI POZEMKU =
&.parc.2366/1 a 2366/17, k.4. Kunratice =
&.ZAKAZK
NAZEV OBJEKTU: CAST PD: &ISLO PAl

C.PRILOHY:

NAZEV PRILOHY:

KATASTRALNI SITUACNI VYKRES

2.




OBEC VESTEC

SMERNICE

K PROVADENI INVENTARIZACE
MAJETKU A ZAVAZKU

L

DRUH NORMY SMERNICE

_EVIDENCNI CISLO S 1-1/2012
PLATNOST 17.09. 2012
UCINNOST 17. 09. 2012
AUTOR Petra Jarolimkova 1 Podpis autora
SCHVALUIJICI Rada obce Datum Datum a podpis

schvileni schvalujiciho
VNITRNi STRANKY Oznaceni normy nazvem, pod kterym je zvefejnéna na vnitfnich
strankach
S_inventarizace.pdf

DATUM VYD ANI Datum, kdy byla norma vyvéSena na vnitini stranky
OZN AMENO Datum, kdy bylo elektronicky oznimeno vyd4ni normy
PREDANO Datum a podpis (zaméstnance spisovny)
SPISOVNE
ZRUSENO S ucinnosti ode dne Nizev normy, kterou bylo zrufeno




1.

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zdvazkd Obce Vestec (,,Smérnice*)
je stanovit jednotné =zisady a postupy pro provadéni inventarizace majetku
a zavazku.

Povinnost inventarizace majetku a zdvazka je zakotvena v § 6 odst. 3 zdkona &. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve zn&ni pozd&jsich predpist, (,,zdkon o uletnictvi®) a zplisobem
stanovenym v § 29 a § 30 tohoto zikona. Inventarizace majetku a zavazkh je jedna
zpodminek zabezpetujicich prikaznost udetnictvi. Provadseim predpisem k zdkonu
o Uletnictvi je vyhlaska &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkd (,,provadéci
vyhlaska®), kterd upravuje organizaéni zajisténi a zpusob provedeni inventarizace.

Tato Smérnice upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavazkd, jinych aktiv
a jinych pasiv (vlastnich zdrojti a rezerv), podrozvahovych Géth a ostatni evidence.

Inventarizace majetku a zavazké se provadi k okamziku, ke kterému se sestavuje fadna
Ucetni zdvérka. V piipadé Fadné inventarizace je timto dnem 31. 12. daného kalendatniho
roku. Inventury jednotlivych druhti majetku a zdvazki se provadi v terminech uvedenych
v ,,Planu inventur. V ostatnich p¥ipadech, kdy je nutno nedekang ovéfit stav majetku
a zavazkil, se provede mimot4dnd inventarizace. Radnou i mimofadnou inventarizaci
vyhlasuje rada obce.

Clanek 2
Cil a obsah inventarizace

Inventarizaci majetku a zadvazkt obce se zjistuje:

- prikaznost GCetnictvi — vztah GSetnictvi ke zjisténému stavu,
- ovéfenf skuteného stavu na stav udéetni,

- ocenéni inventarizaéni polozky,

- existence majetku nebo zdvazku,

- spravnost vedeni evidence a iplné dokumentace,

- technicky stav majetku,

- ochrana majetku,

- odpovédnost za svéfeny majetek.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Pro ucely této Smérnice se rozumi:

1.
2.

Inventura — zjiSténi skutednych stavii majetku a zavazki.

Inventarizace — porovnani zji§ténych skute¢nych stavii majetku a zavazki na stavy aétd
k 31. 12. b&Zného roku.



3. Inventarizatni poloZka — majetek, zdvazky, jind aktiva a jind pasiva, na ziklads kterych
miiZe byt vyhotovovéan inventurni soupis nebo dodate¢ny inventurni soupis. Oznatovani
téchto soupisi je podle Smémé uctové osnovy a Ultového rozvrhu provadéno
syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi uéty.

4. Cast inventarizadni poloZky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné poloZky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zévazky a daldi skutednosti, které lze samostatné
zjistovat v rimci inventarizaéni poloZky.

3. Inventarizatni identifikdtor — oznaCeni ¢€asti inventarizované polozky, jednotlivé véci
a souboru majetku, které zajisti jejich jednoznaéné uréeni (CL. 5.1. a 5.2. této Smé&rnice).

6. Prvotni inventura — jsou ¢innosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou
nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisi.

7. Rozdilova inventura — Cinnosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou
nutné pro vyhotoveni dodatenych inventurnich soupisi. (Napf. provedeni prvotni
inventury stanoveno k 30. 10. stim, Ze nasledn& k 31. 12. bude provedena rozdilova
inventura, pii které bude vypracovan dodateény inventurni soupis).

8. Inventurni soupis — je prikazny G¢etni zdznam, ktery musi obsahovat skutenosti uvedené
v § 30 odst. 2 zdkona o ti¢etnictvi a provad&ci vyhlaskou doplnéné v § 8 (viz Clanek 6 této
Smérnice*).

9. Dodate¢ny inventurni soupis — je prikazny uetni zdznam, kterym vybrana G&etni jednotka
prokazuje ptirstky a Ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjistén prvotn{ inventurou,
a to zplisobem, ktery je nutny pro zji$téni stavu ke konci rozvahového dne.

10. Inventarizacni evidence — Pomocna evidence, inventurni evidence a jina evidence.

a) Pomocna evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné Uicetni zdznamy, které jsou
vyuzitelné pfi zjidfovani skutednych stavil inventarizatnich poloZek a jejich &asti,
(Napt. karty majetku, kniha doslych faktur, centrdlni evidence smluv),

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné uéetni zdznamy nové vytvotené pii inventute,
které nejsou inventurnim soupisem, dodatenym inventurnim soupisem,
inventurnim zépisem, inventarizalni zprdvou nebo inventurnim zavérem. (Napf.
pfevodky, precenéni, pfehledy, metodiky),

¢) Jinou evidenci — je organizovany soubor informaci o inventarizatnich polozkach
a jejich &astech, ktery je veden mimo vybranou ugetni jednotku a ktery je nezbytny
pro zjiSténi skuteCného stavu inventarizagnich poloZek a jejich &sti. (Napf. vypisy
z listu vlastnictvi, ortofotomapy).

11. Inventariza¢ni rozdil — rozdil mezi skute¢nym stavem a stavem v uéetnictvi. Inventariza&ni
rozdily musi byt zictovany do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav
majetku a zavazk.

2) Skutelny stav je niZ¥ neX stav vii¥etnictvi a rozdil se oznaduie jako manko,
popiipad¢ schodek u penéZnich hotovosti a cenin,
b) Skute¢ny stav je vySsi neZ stav v uetnictvi a rozdil se oznaduje jako prebytek.

12. Ziuctovatelny rozdil — je rozdil zjistény pi#i inventufe, ktery zahrnuje kromé pripadného
manka, schodku a piebytkli zjistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zikona
0 UCetnictvi a rozdil, ktery se tykd jinych aktiv a jinych pasiv v&etn& skute¢nosti
uctovanych na podrozvahovych tuétech k zajisténi souladu s vérnym obrazem udetnictvi,
napt. rezervy, odpisy a opravné polozKy.



13. Vybrany majetek — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy.
Ucetni jednotka inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek uetni jednotky.

Clanek 4
Inventarizac¢ni ¢innosti

Pfi inventarizaci se zajist'uji ¢innosti nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisi, dodateénych
inventurnich soupist, inventurnich zépist, inventurnich zavérd a vyhotoveni dalSich
souvisejicich ti€etnich zaznama.

1. Priprava inventarizace
Na pfiprave inventarizace se podileji vSichni zaméstnanci uéetni jednotky, zejména tim Ze:
a) kontroluji oznaCeni majetku inventarizaénim identifikatorem (napf. invent. ¢islem),
b) zajistuji doklady k pfevodiim v ramci a vné obce (napf. pfevodky, pfijemky, vydejky),
¢) kontroluji iiplnost Géetnich dokladi k dokladovym inventuram,
d) pfipravuji podklady k ovéfeni stavu (napt. vypisy z LV, karty majetku),
e) podili se na dalSich pracich pro hladky pribé&h inventur (nap¥. uklid, narovnani).

Na pfipravé inventarizace (pro$koleni, seznameni se s podklady pro inventarizaci) jsou povinni
zucastnit se zamé&stnanci jmenovani:

a) v hlavni inventariza¢ni komisi (,,HIK),
b) v diléich inventarizaénich komisich (,,DIK*).

2. Plan inventur
Utetni jednotka sestavuje plan inventur a stanovi postup pii jeho sestavovani.
Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:

a) predpokladaném okamziku zahdjeni a ukonéeni jednotlivych inventur a okamZziku,
ke kterému se zji$t'uji skute¢né stavy,

b) vzniku a zahdjeni cinnosti jednotlivych inventarizaCnich komisi v pfipadé, Ze
tyto okamzZiky nejsou shodné s okamzikem zahdjeni inventury, kterou inventariza¢ni
komise provadi,

¢) ukonceni ¢innosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v p¥ipad€, Ze tento okamzik
neni shodny s okamzikem ukonceni inventury, kterou inventariza¢ni komise provadi.

Soucasti planu inventur je seznam inventurnich soupisti ve vazbé na rozsah inventarizaénich
polozek. Znamena to, Ze budou v planu inventur uvedeny ty inventarizaéni polozky ve smyslu
syntetickych 0¢th, na kterych byl v béZném roce zaznamenan obrat.

V pfipad¢, Ze okamzik ukonceni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pfed koncem
rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdivodnéni tohoto postupu
a popis Cinnosti, které se uskute¢ni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukon¢eni
fyzické inventury hmotného majetku, véetn€ popisu postupu pfi rozdilové inventuie.



V piipad¢, Ze veskeré nebo nekteré Cinnosti provadéné pii inventarizaci jsou zajistovany
prostfednictvim jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zajisténi koordinace mezi obci a
Jinou osobou pfi inventarizaci, napf. Pfisp&vkové organizace obce.

Plan inventur bude sestaven vZdy do 17. 9. b&Zného roku, ke kterému se inventarizace provadi.

Odpove&dnost za sestaveni navrhu planu inventur: starosta Tibor Svec

Termin pfeddni navrhu radé obce: Nejblizsi zasedani po 17. 9.
Odpovédnost za schvaleni navrhu planu inventur: Rada obce

Termin schvaleni navrhu planu do: Nejpozdeji do 15.10.

Soucasti planu inventur bude jmenovani &lentt hlavni inventarizaéni komise a dildich
inventariza¢nich komisi, véetn& podpisovych vzort jednotlivych &lend.

3. Inventarizaéni komise

InventarizaCni komise budou jmenovany radou obce. Inventarizaéni komise bude nejméng
tfi¢lennd. Clenem inventariza¢ni komise u fyzickych i dokladovych inventur musi byt vzdy
osoba, ktera je proskolena a rozumi problematice. Pokud se jmenovany ¢&len nemiZe
inventarizace Gastnit, jmenuje starosta na zakladé povéfeni rady obce nahradniho &lena
inventariza¢ni komise.

Clenové DIK kontroluji majetek minimalné ve dvou osobach podle piiloh inventurnich
soupistl. V dané mistnosti zkontroluji fyzicky stav majetku s vypisem majetku z evidence
majetku. KaZdy zkontrolovany kus majetku zagkrtnou tuzkou (ne oby&ejnou).

¢ Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dana polozka
nezaskrtne.

* Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopise se do
piilohy soupisu. Dale DIK dohled4va, zda je majetek jen chybné umistén, nebo zda
nevzniklo napt. manko.

PoZzadavky na znalosti inventarizaénich komisi:
- znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventarizaénich poloZek,
- znalost oznaceni ¢4sti inventarizanich poloZek identifikatory,
- znalost ocenéni ¢asti inventariza¢nich polozek,
-  znalost pfedpisti k bezpecnosti price a hygienickych predpist,

- znalost vnitropodnikovych inventarizaénich postupii, véetné postupti k vypliiovani
tiskopist a ob&h dokladi,

1 YRR ‘ . ~ [4 117wt 1 ~ 1 wvwv r
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- znalost této smérnice a planu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventarizaénich komisi:

Clenové komisi maji prévo na piistup k ucetnim kniham, uétim a dokumentiim organizace za
obdobi béZného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvla$tni predpisy (ochrana
osobnich Udajl, utajované skute¢nosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provadéni
inventury nebo inventarizace nepfinosné, piipadné predlozeni dokumentii neni vhodné.
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Piipadné spory o pfedloZeni poZadovanych dokumentt rozhodne ptedseda HIK, popf. starosta
obce. Clenové inventarizadnich komisi maji pravo na volny piistup do veskerych prostor
a k veSkerym aktiviim organizace k ov&feni fyzické existence pfi dodrZeni bezpe&nostnich
a hygienickych pfedpist.

a) Hlavni inventariza¢ni komise (,, HIK*)

Ridi provedeni inventarizace majetku a z4vazkl obce, véetn& provétovani inventarizaénich
rozdili v souladu se zdkonem o udetnictvi a provadécimi vyhlaskami k tomuto zakonu,
v platném znéni.

Kompetence ptedsedy HIK a jejich jednotlivych &lend:
Piedseda HIK

- [idi a organizuje proces inventarizace v souladu se zékonem o ti¢etnictvi a provad&cimi
vyhlaSkami k tomuto zdkonu, v platném znéni a touto Smérnici, za ugelem dosaZeni
zékladniho cile inventarizace,

- zadava ukoly ¢leniim HIK a pfedsedim DIK (popf. dal§im zaméstnanctim, jimiZ byly
uloZeny konkrétni tkoly v procesu inventarizace Smérnici nebo Plinem inventur)
a kontroluje jejich plnéni,

- svolava v pravidelnych terminech za Ggasti ¢lent HIK, ptedsedid DIK porady. Ugelem
téchto porad je konzultace postupt pfi provadéni jednotlivych krokii inventarizace
a predkladani provedenych inventarizadnich praci,

- fesi pfipadné rozdilové ndzory predsedy a €lent jednotlivych DIK, je povinen vydat
konkrétni a zdvazné stanovisko,

- v pfipad€ neplnéni ukoll a povinnosti je povinen stanovit nipravna opatfeni, vietn&
podani ndvrhii zaméstnavateli v piipadg, Ze pracovni ukoly vyplyvajici z uvedenych
pfedpist nebudou ¥adné& plnény,

- pfedseda HIK je povinen viechny vySe uvedené Einnosti provadét priib&zng a pedlivé.

Clenové HIK
- poZaduji vysvétleni a ndpravu ve v&cech vyplyvajicich z této Smérnice a provadéci
vyhlasky k inventarizaci od pfedsedii a ¢lent DIK,
- plni ukoly dle ptikazi pfedsedy HIK,
- v plipad€ zjiSténi nedostatku pfi provadéni inventarizace okamzité informuji predsedu
HIK za G¢elem pfijeti konkrétniho opatfeni k odstranéni nedostatk,

- jsou povinni viechny vyse uvedené ¢innosti provadét pribézng a peélive.

b) Dil¢i inventariza¢ni komise (,,DIK)

Odpovidd za provedeni inventarizace a dodrZeni pfislusnych ustanoveni této smérnice,
provadéci vyhladky k inventarizaci a planu inventur. Kazda DIK odpovid4 na svém svéfeném
useku a kazdy za svou svéfenou oblast majetku a zdvazk(. Diléi inventarizadni komise
pfedavaji hlavni inventarizatni komisi Gdetni jednotky informace, které sloui mimo jiné
k vypracovani zdvéreéné inventarizalni zpravy o pribéhu inventarizace. Soudasti zav&redné
inventarizaéni zpravy jsou i navrhovana opatieni v oblasti majetku a zavazkt detnf jednotky.

Predseda DIK



- organizuje provadéni inventur ve stanovaném rozsahu majetku a zavazkd v souladu
s touto smeérnici, Planem inventur a dle konkrétnich pokynt piedsedy HIK,

Je ziroven osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle §30 ZolU

- zadava tkoly ¢leniim DIK a kontroluje jejich plnéni tak, aby byly v souladu s touto
smérnici, provadéci vyhlaskou, popt. pokyny predsedy HIK,

- vpiipad¢ neplnéni tkolli, popf. k odstranéni nedostatkti p¥ provadéni inventur
zjiSténych jim osobn& nebo signalizované &lenem DIK, informuje pfedsedu HIK za
ucelem pfijeti konkrétnich opatfeni k odstranéni nedostatkd,

- vyZaduje souCinnosti od viech zamé&stnancti odpovédnych za majetek a zavazky
podléhajici inventufe,

- Je povinen vechny vy3e uvedené ¢innosti provadét priibdzné a peclive,

Clenové DIK

- plni dkoly dle pfikaza predsedy DIK,

- Jsou zdroven osobami odpovédnymi za zjistovinf skutednvel sta 0 d §30 ZoU

- signalizuji pfedsedovi DIK jakékoli nedostatky, které by mohly mit vliv na f4dné
provedeni inventur,

- jsou povinni vy3e uvedené ¢innosti provadét priib&Zng a pedlive.

¢) Odborné zajiSténi inventarizaénich ¢innosti a technické podminky
Pro odborné zajiSténi inventarizaénich &innosti budou zamé&stnanci, ktefi se podileji na pfimém
zajiSténi inventarizace, proSkoleni ¢&leny HIK a budou mit k dispozici dokumentace
a vyznamné informace dle této Smérnice.

d) Utast odpovédného zaméstnance:

Fyzické a dokladové inventury se musi z&astnit zaméstnanec odpovédny za inventovany
majetek (ten, kdo majetek uZivd). Jde-li o inventuru pfi zméng odpovédného zaméstnance,
musi se ji z(¢astnit zamé&stnanec funkci odevzdavajici i zaméstnanec funkci prejimajici. Pokud
se odpovédny zaméstnanec nemiiZe inventury udastnit, nahrazuje jej tajemnice Ufadu nebo
starosta.

¢) Soucinnost

Zamgstnanci Ucetni jednotky a vedouci zaméstnanci zfizovanych ugetnich jednotek, které
hospodati se svéfenym majetkem tUgetni jednotky, jsou povinny poskytnout veskerou
potfebnou soucinnost k zajidténi inventarizadnich &innosti s pfihlédnutim k ochrané majetku
a utajovanych informaci. Obec je povinna informovat organizace o pribéhu inventur a jejich
soucinnosti vyplyvajici z Planu inventur.

f) Pripojovani podpisovych ziaznam

Dle podpisovych vzort, které jsou piilohou planu inventur, budou pfipojovany podpisové
zdznamy na inventurni soupisy, dodate¢né inventurni soupisy, k inventarizatni Zprave
a piipadn€ k ostatni inventarizaéni evidenci. Osobou odpovédnou za provedeni inventur je
pfedseda DIK a osobou odpovédnou za provedeni inventarizace je predseda HIK. Jejich
podpisové vzory jsou pfiloZeny k Planu inventur.

g) Ovérovaci dopisy pohledavek a zdvazka
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Ovefovaci dopisy na zavazky nebudou zasilany dodavateliim, protoZe to neni v z4jmu udetni
jednotky. Ovéfovaci dopisy na pohledavky budou zasilany jen v pifpadé pohledavek po
splatnosti 30 a vice dni, a zaroved, pokud soudet pohledavek za timto dluznikem piesahuje
hodnotu 30 000,00 K&. Ovéfovaci dopisy budou odeslény do 20. 12. b&Zného roku a za jejich
rozeslani je odpovédny spravce majetku, kterému podklady pfeda ucetni firma do 15.12
béZného roku. Ové&feni pohledavek a zavazkii v re?imu transferd bude provedeno v ramci
konsolidaénich piehledd.

h) Obéh dokladi kzatétovani inventarizatnich rozdili a ziactovatelnych
inventariza¢nich rozdila

Na zaklad€ zapist v inventurnich soupisech, dle &l. 3 bod 11 - 12, vyhotovi HIK doklady
k protictovani zuétovatelnych inventarizaénich rozdili a pfipadn¢ zaznamena informace
o nevypofadanych inventarizaénich rozdilech k uvedeni do souladu tdetnictvi se skutenosti.
Doklady musi byt pfedany k prodtovani nejpozd&ji k datu udetni zaveérky. Informace
0 nevypofadanych inventarizanich rozdilech bude uvedena v textové &asti tidetni zaverky za
b&Zné obdobi.
i) Postupy pro vyhodnoceni inventariza¢ni zpravy
Inventarizacni zprava bude vyhodnocena radou obce.

Rad¢ obce bude pfedloZena informativni zpréva o pribshu inventarizace majetku a zavazka
a jinych aktiv a jinych pasiv. Nedilnou p¥ilohou informativni zpravy rad¢ budou inventariza&ni
zpravy z jednotlivych etap inventarizace. K projednani radé bude predkladano po celkovém
ukonceni inventarizace.

4. Druhy inventarizaci
a) dle okamziku, kdy se provadi

Utetni jednotka provadi inventarizaci k okamzZiku, ke kterému sestavuje udetni zavérku jak
fadnou nebo mimofadnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst. 1. zakona
o UCetnictvi nazyva ,,periodickou inventarizaci®. Inventarizaci v souladu s § 29 odst. 2. zdkona
o cetnictvi ,,priib&Znou inventarizaci obec Vestec neprovadi.

b) dle zpiisobu provadéni
- Fyzicka inventura:

Fyzickou inventurou se zjituji skutené stavy majetku hmotné povahy, popfipadé
nehmotné povahy, ale pouze tehdy, kdy to pfipousti jejich povaha. Jedna se tedy pfedeviim
0 hmotné prostfedky, napf. invent4¥, materidl na skladg, pokladni hotovost, stroje
a zatizeni, budovy a stavby, popf. pozemky. Skuteéné stavy se p¥i fyzické inventufe zjistuji
pfepoctenim, prevazenim, pfeméfenim.

- Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou se zjidt'uji skutené stavy majetku a zavazkl v piipadech, kdy
povaha pfedmétu neumoZiiuje provést fyzickou inventuru, napf. pohledavky, zavazky,
pené€Zni zistatky na bankovnich uétech, asové rozlideni. Déle se dokladovou inventurou
zjiStuje také skute¢ny stav majetku hmotné povahy, u nsho? jiny zplsob inventury neni
moZzny vzhledem k mistu, kde se v dob& provadéni inventury tento majetek nachézi, napt.
stroje a inventdf v opravné. Podstata dokladové inventury spo&ivd vtom, Ze se pfi ni



skute¢ny stav pfisluiného druhu majetku a zévazki zjist'uje, ovéfuje & prokazuje jen
pomoci riiznych pisemnosti, napf. i¢etnich dokladd, listin, spist a smluv.

Clanek §
Dalsi inventarizaéni ¢innosti

1. Inventarizaéni identifikator

Jedna se o oznadeni &asti inventariza&ni polozky nebo v ptipad€ vybraného majetku jednotlivé
veci a souboru majetku, které zajistuje jejich jednoznaéné uréeni. Inventarizatnim
identifikdtorem u hmotného majetku miZe byt napf. inventirni nebo vyrobni &islo, popis
majetku, apod. Inventarizadnim identifikdtorem u pohledavek, zavazki a v piipadé
nehmotného majetku nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizudlng zjistit jejich
fyzickou existenci, mlie jako identifikdtor slouzit &islo pfijaté nebo vydané faktury, &islo
interniho dokladu, &islo smlouvy, apod.

2. Seznam inventariza¢nich identifikdtora

Seznam inventarizanich identifikitort bude archivovidn s inventarizaéni evidenci.
Tento seznam tvofi pfedeviim:

- seznam inventdrnich &isel evidence majetku, evidenénich &isel skladové evidence,

- seznam pouzitych ¢isel dokladd v jednotlivych dokladovych fadich na zaklade
schvélenych subfad G¢etnich dokladd,

- seznam jednoznaCnych popisd slouZici k jednoznatnému uréeni majetku u &asti
inventariza¢nich poloZek, kde nelze vyuzit vyse uvedené oznadeni.

Clanek 6
Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis

1. Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:
a) uctové skupiny,
b) seskupeni inventarizanich poloZek,

¢) nebo jednotlivé inventarizadni poloZky.

2. Inventurni soupisy a dodateéné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k piredmétu
ucetnictvi:
a) identifika¢ni &islo vybrané ugetni jednotky,
b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 véetn& &iselného a slovniho znadeni podle smé&mé
uctoveé osnovy,
¢) zpisob zjistovani skute¢nych stavi,
d) seznam pfiloh inventurniho soupisu nebo dodateéného inventurniho soupisu,

e) vpfipad¢ dodate¢ného inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku,
zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v prislugném inventurnim soupisu,

f) v pfipadé rozdilt zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které
nelze odstranit do okamziku ukon&eni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse
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g)

pohleddvek a zdvazka, obsahuje informaci o této skute€nosti, pokud neni uvedena
v piiloze.

okamZik zahdjeni, okamZik ukongeni inventury a v piipadé prvotni inventury také
okamzik, ke kterému se zjistuji skutedné stavy,

h) jména osob, které jsou ¢leny inventariza¢ni komise,

i)

»

podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjisténi skutednosti a podpisovy zdznam osoby
odpovédné za provedeni inventarizace suvedenim okamziku pfipojeni podpisového
Zaznamu,

pocet stran inventurniho soupisu.

Priloha inventurniho soupisu obsahuje alesponi:

a)

b)
¢)

d)

seznam vSech inventarizagnich evidenci, které byly vyuZity pii zjistovani skuteénych
stavi,

zpusob stanoveni ocenéni zictovatelnych rozdila,

v ptipadé pohleddvek a zavazkd uvedeni zpisobu, jak byly pfi inventute vyuzity
pomocné evidence,

v piipad€ nemovitosti, o kterych ma4 povinnosti vybrand udetni jednotka uctovat,
uvedeni zplisobu, jak byly zkontrolovény veskeré tidaje o té&chto nemovitostech
uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

Priloha dodateéného inventurniho soupisu obsahuje alespoii:

a)
b)

c)
d)

e)

pfislusny (prvotni) inventurni soupis,

seznam viech inventarizaénich evidenci, které byly vyuZity pHi zjistovani skute¢nych
stavy,

zpusob stanoven{ ocenéni z¢tovatelnych rozdila,

v ptipadé pohleddvek a zivazki uvedeni zplsobu, jak byly p#i inventufe vyuZity
pomocné evidence,

v pfipad® nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrand tudetni jednotka uctovat,
uvedeni zpuisobu, jak byly zkontrolovany vedkeré udaje o tichto nemovitostech
uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

Clinek 7
Inventarizaéni zprava

Inventariza&ni zprdvou se rozumi shrnuti viech podstatnych skutednosti o viech provedenych
inventurch, véetné seznamu viech inventurnich soupist, dodateénych inventurnich soupistl,
inventurnich zapisd a informace o viech inventariza¢nich a ziltovatelnych inventarizaénich
rozdilech.

Inventarizaéni zprava bude obsahovat komentite a zhodnoceni pribéhu inventarizace,
komentate k rozdilim, podnétim a zjisténi inventarizaénich komisi a souhrnny piehled
provedenych inventur. Dale bude obsahovat srovnavaci tabulku v urovni inventariza&nich
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poloZek, vSech pouzitych wétd GEtového rozvrhu v&etn& podrozvahy, pouZitych uéetni
jednotkou v bézZném obdobi, a to po zattovani ziétovatelnych rozdild.

Clanek 8
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva ti¢innosti ode dne 17. 09. 2012

Prilohy:
1. Plan inventur
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