= Obec Pruhonice

Kvétnové namésti 73, 252 43 PrGhonice

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIZENi

na obsazeni funkce vedouciho tradu - tajemnika/tajemnice Obecniho ufadu
Prahonice

Starosta obce Priihonice vyhlasuje dne 9.11.2026 podle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sbh.,
o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich pfredpisll, vybérové Fizeni na obsazeni funkce vedouciho ufadu -
tajemnika/tajemnice Obecniho ufadu Priihonice.

Funkce tajemnik/tajemnice Obecniho Gfadu Prihonice (vedouci Gfadu)
Misto vykonu prace obec Prlihonice
Platové zarazeni 11. platova tfida, pfiplatek za vedeni a osobni pfiplatek

Predpokladany nastup 1.1.2027, pfipadné dle dohody s vybranym uchazeem

Funkéni obdobi 5 let s moznosti opakovaného prodlouzeni
Uzaveérka prihlasek 30.11. 2026 do 15:00 hod.
Kontakt Ing. Jitka Havli¢kova, tajemnice OU, tel. 602 470 161,

tajemnik@pruhonice-obec.cz

1. Pracovni napln

Tajemnik/tajemnice fidi obecni Ufad a odpovida starostovi za plnéni jeho ukoll. Funkce v
podminkach obce zakladniho typu zahrnuje vedle fidici a koordinacni ¢innosti rovnéz pfimé
zajistovani vybranych odbornych agend obecniho ufadu.

Rizeni Gfadu

— zabezpeduje plnéni tkoll obecniho Gfadu v samostatné a pfenesené plsobnosti v rozsahu
stanoveném pravnimi pfedpisy a kol uloZzenych organy obce,

— fidi a koordinuje ¢innost jednotlivych odbord a zaméstnanc( zafazenych do obecniho tfadu,

— vykonava plsobnost statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist
vac¢i zaméstnanclm obce zafazenym do obecniho Ufadu (kompletni zajistovani
pracovnépravnich vztah(),

— vydava spisovy fad, skartaéni rad, pracovni fad a dalsi interni pfedpisy a smérnice obecniho
Uradu,

— plni povinnosti podle zdkona o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd.

Spoluprace s organy obce
— zabezpecuje pfipravu podkladl pro jednani zastupitelstva obce a Uc¢astni se jeho zasedani s
hlasem poradnim v rozsahu stanoveném zakonem o obcich,
— zabezpeduje pfipravu navrh(i obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni obce,
— podili se na pfipravé koncepcnich materiald pro organy obce a koordinuje pfipravu
strategickych dokument(l a program( rozvoje obce.

Hospodaieni obce

— koordinuje pfipravu navrhu rozpoctu obce a stfednédobého vyhledu rozpoctu, podili se na
kontrole plnénirozpoc&tu a vyhodnocovani hospodareni obce,
— podili se nazajisténi arozvoji vnitfniho kontrolniho systému obce a kontrole vefejnych financi,
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— podili se na koordinaci pfipravy podklad( pro verfejné zakazky a smluvni vztahy obce,
— podili se na vyhledavani vhodnych dotacnich titul( a grantovych pfileZitosti pro financovani
projektd obce.

Odborné agendy

— zabezpecuje vykon pfenesené plisobnosti na Useku ochrany pfirody a krajiny podle zvlastnich
pravnich predpisu,
— spolupracuje s vedenim obce pfi zabezpecovani agendy v socidlni oblasti.

2. Pozadavky

Zakonné predpoklady (§ 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.)
Vedoucim Uradu se mUze stat fyzicka osoba, ktera:

— je statnim obéanem Ceské republiky, ob&anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,
pfipadné cizincem s povolenym trvalym pobytem v Ceské republice,

— dosahla véku alespon 18 let,

— je plné svépravna,

— je bezuhonna ve smyslu § 4 odst. 2 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,

— ovlada ¢esky jazyk,

— spliuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich €innosti stanovené zvlastnimi pravnimi
predpisy.

Pozadovana praxe (§ 5 zakona ¢. 312/2002 Sbh.)

Praxe v uplynulych 10 letech v délce nejméné 4 let, z toho nejméné 3 roky ve vedouci funkci nebo
jako ¢len statutarniho organu pravnické osoby, a to:

a) ve vedouci funkci nebo jako ¢len statutarniho organu pravnické osoby,

b) pfivykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu, nebo

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva zemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce, poslance nebo senatora Parlamentu Ceské republiky.

Vzdélani
Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu.

Odborné znalosti

Znalost zékona o obcich, zdkona o uUfednicich Uzemnich samospravnych celk(, zakona o
rozpodétovych pravidlech tzemnich rozpodétd, zakoniku prace, spravniho fadu, zakona o zadavani
vefejnych zakazek, zédkona o stietu zajm(, zdkona o svobodném pfistupu k informacim a dalSich
pravnich pfedpist souvisejicich s ¢innosti Gzemnich samospravnych celkd.

Schopnosti a dovednosti

— zkuSenost s vedenim pracovniho tymu,

— schopnost strategického a koncepé&niho mysSleni, samostatného rozhodovani, organiza¢ni a
fidici schopnosti,

— velmi dobré komunikaéni a prezenta¢ni dovednosti v pisemném i Ustnim projevu, schopnost
jednat s organy obce, spravnimi organy, institucemi a vefejnosti,

— profesionalni vystupovani, spolehlivost, peclivost a odpovédny pfistup k plnéni pracovnich

ukold,
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— pokrocila znalost prace na PC (MS Office) a uzivatelska znalost digitalnich nastrojd a
elektronickych systémd( vyuzivanych ve verejné spravé,
— Tidi¢ské opravnéni skupiny B.
Vyhodou
— praxe ve vefejné sprave,
— sloZend zkouska zvlastni odborné zplsobilosti pro vykon spravnich ¢innosti,
— znalost prostfedi a fungovani obce Prihonice.

3. Co nabizime

Platové podminky

Platova tfida 11 podle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach
a sprave, ve spojeni s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve
vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni. Platovy stuper bude stanoven podle zapocitatelné
praxe. Dale pfiplatek za vedeni a osobni pfiplatek, s moznosti pfiznani mimoradnych odmeén v
souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Pracovni pomeér

Pracovni pomér vznika jmenovanim do funkce tajemnika/tajemnice obecniho Ufadu. Tajemnika
obecniho Ufadu jmenuje starosta obce se souhlasem feditele krajského urfadu podle § 103 odst.

3 zakona ¢. 128/2000 Sbh., o obcich. Funkéni obdobi vedouciho uradu c¢ini 5 let a mlzZe byt
opakované prodlouZeno v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb. ZkuSebni doba je 6 mésicu.

Dale nabizime

— zajimavou a odpovédnou odbornou praci s moznosti podilet se na fizeni a rozvoji obce,

— podporu dalSiho odborného vzdélavani a profesniho rozvoje,

— pfijemné pracovni prostfedi a vstficny pracovni kolektiv,

— pruznou pracovni dobu,

— zaméstnaneckeé benefity: penézity pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi,
3x zdravotni volno, pfispévek na rekreaci, pfispévek na obleceni, pfispévek na sluzby
zdravotniho nebo léEebného charakteru apod.

4. Jak se prihlasit

Pfihlaska musi obsahovat
— jméno, pfijmeni a titul uchazece,
— datum a misto narozeni,
— statni pfislusnost,
— misto trvalého pobytu,
— druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZznost a statni obc&anstvi; u cizince, ktery neni
ob&anem EU ani EHP, také ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
— datum a podpis uchazece.

Pro ucely komunikace ve vybérovém fizeni prosime uvést také e-mailovou adresu a telefonni ¢islo.
K pFihlasce pfipojte
— strukturovany profesni Zivotopis s udaji o dosavadnich zameéstnanich, ¢asovém rozsahu

praxe a odbornych znalostech a dovednostech souvisejicich se spravnimi ¢innostmi,
— motivacni dopis,

tel. +420 272 111 620, +420 272 111 625 CSOB, a.s., pobocka Priihonice, &. G&tu 2836135/0300
DS: padbbvg ICO: 00241563, DIC: CZ00241563
e-mail: podatelna@pruhonice-obec.cz www.pruhonice-obec.cz



= Obec Pruhonice

Kvétnové namésti 73, 252 43 PrGhonice

— vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésice (u cizincl téZ odpovidajici doklad
vydany domovskym statem); pfi podani pfihlasky jej lze nahradit ¢estnym prohlasenim o
bezuhonnosti, vypis je pak nutné predlozit nejpozdéji pfed jmenovanim,

— doklad o nejvy$Sim dosazeném vzdélani; pfi podani prihlasky postaci prosta kopie, ovéfenou
kopii uchazec predlozi nejpozdéji pred jmenovanim,

— Cestné prohlaseni o splnéni predpoklad( praxe podle § 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb. (véetné
c¢asoveého rozsahu a charakteru praxe),

— pripadné kopie doklad( o ziskani odbornych zpUsobilosti,

— u uchazecl, na které se vztahuje zadkon ¢. 451/1991 Sb., lustracni osvédceni a Cestné
prohlaseni podle tohoto zakona; zakon se nevztahuje na osoby narozené po 1. 12. 1971.

Lhita a zpGsob podani
Prihlasku s pfilohami doructe nejpozdéji do 30. 11. 2026 do 15:00 hod. Rozhoduijici je doruceni
prihlasky ve stanovené Lh{té.
— listinné - osobné nebo postou na adresu Obecni Gfad Priihonice, Kvétnové namésti 73,
252 43 Prlihonice; obalku oznadte ,Vybérové fizeni — TAJ - NEOTVIRAT,

— elektronicky - prostfednictvim datové schranky obce (ID: padbbvg) za podminek pravnich
predpist upravujicich elektronické podani.

5. Prabéh vybérového fizeni

Do vybérového fizeni budou zafazeni uchazeci, ktefi splni stanovené predpoklady a podaji
pfihlasku obsahujici vSechny pozadované nalezitosti. Vybrani uchazecCi budou pozvani k
osobnimu pohovoru, o jehoz terminu budou v€as informovani.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu ¢i nevybrat
Zadného uchazece. Naklady na pofizeni dokumentt do vybérového fizeni nese uchazec.

Osobni udaje uchaze¢l budou obci Prihonice zpracovavany pro ucely vybérového fizeni v
souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a souvisejicimi
pravnimi predpisy.

Ing. Petr Benes, v.r.
starosta obce
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